Najczesciej zadawane pytania
Wersja: 1.0 14.04.2021

Szanowni Panstwo,

Przedstawiamy liste odpowiedzi na pytania, ktére moga pojawiac si¢ w odniesieniu do
Programu rzagdowego dotyczacego wsparcia finansowego Polskiego Funduszu Rozwoju S.A.
dla mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw w zwigzku ze zwalczaniem skutkow epidemii
COVID-19 w Polsce w ramach rzadowej Tarczy Antykryzysowej. Material bedzie
aktualizowany w miar¢ pojawiania si¢ kolejnych pytan w sprawie Programu. Jesli nie znajda
tu Panstwo odpowiedzi na nurtujgce Was pytania, zach¢camy do skorzystania z formularza
kontaktowego na stronie https:/www.pfr.pl/tarcza.

Zwracamy jednocze$nie uwage, ze material ten ma charakter ogdlny i nie stanowi porady
prawnej, za$§ ostateczna ocena sytuacji przedsiebiorcy bedzie dokonywana w oparciu o
catoksztatt okolicznosci jego konkretnie dotyczacych, z uwzglednieniem postanowien
regulaminu Programu oraz regulacji wewngtrznych PFR.
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okresu 0bjetego badaniem?...........ooviiiiiiiiieiiecie et e s 57

5.33Jak traktowana jest sytuacja, w ktérej Pracownik dobrowolnie zrezygnuje z pracy u
przedsigbiorcy (tj. gdy kwestia utrzymania zatrudnienia nie zalezy wylacznie od
PTACOAAWCY)? ..ttt ettt estee et e et e e et e e e teeeesbeeesabeeessseeesseesnsseesasseesnseeesnsaeeansssaeeseannssseaeesanes 57

5.34Jak uwzglednia si¢ Pracownikow, ktorzy sa zatrudnieni na mniej niz caty etat (np.
zatrudnienie na pot etatu), na potrzeby ustalenia poziomu zwrotu subwencji finansowej dla
ISPt 57

1.  Definicje

1.1 W niniejszym dokumencie uzywane sg nastepujace pojecia 1 definicje:

»CEIDG” oznacza Centralng Ewidencje¢ 1 Informacje¢ o Dziatalno$ci Gospodarczej;



,»Glowny Beneficjent Rzeczywisty” oznacza: (i) jezeli wystepuje jeden beneficjent
rzeczywisty beneficjenta — jedynego beneficjenta rzeczywistego lub (ii) jezeli wystepuje
wigcej niz jeden beneficjent rzeczywisty beneficjenta — beneficjenta rzeczywistego, ktory w
ocenie PFR wywiera najwigkszy decydujacy wptyw (albo beneficjentow rzeczywistych
wywierajacych taki sam najwigkszy decydujacy wptyw) na czynnosci lub dziatania
podejmowane przez beneficjenta (w tym na skutek posiadania wigkszo$ci gtosow w organach
beneficjenta lub poprzez wptyw na ustalenie wigkszos$ci sktadu organéw beneficjenta)
sposrod wszystkich beneficjentéw rzeczywistych danego beneficjenta;

sHarmonogram Splaty” oznacza dokument udostgpniony beneficjentowi przez bank,
dziatajacy w imieniu PFR, w formie dokumentowej, zawierajacy w szczegdlnosci informacje
o wysokosci poszczegdlnych rat subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, numerze
rachunku bankowego do sptaty tych rat oraz terminie wymagalno$ci poszczeg6lnych rat;

»Komunikat Komisji” oznacza Komunikat Komisji Europejskiej z dnia 19 marca 2020 r.
Tymczasowe ramy §rodkow pomocy panstwa w celu wsparcia gospodarki w kontekscie
trwajacej epidemii COVID-19;

»KRS” oznacza rejestr przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sagdowego;
»KSH” oznacza ustawe z dnia 15 wrzes$nia 2000 r. Kodeks spotek handlowych (,,KSH”);

»Kwalifikowany Podpis Elektroniczny” oznacza kwalifikowany podpis elektroniczny w
rozumieniu art. 3 pkt 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014
z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu
do transakc;ji elektronicznych na rynku wewngtrznym oraz uchylajacego dyrektywe
1999/93/WE,;

»Mikroprzedsiebiorca” (Mikrofirma) oznacza, na potrzeby okreslenia podmiotu
uprawnionego do udzialu w programie, zgodnie z niniejszym regulaminem, beneficjenta,
ktéry na 31 grudnia 2019 r. tacznie spetnia nastgpujace warunki: (i) zatrudnia co najmniej
jednego pracownika oraz nie wigcej niz dziewieciu pracownikoéw (z wytaczeniem wlasciciela)
oraz (ii) jego roczny obrot za 2019 r. nie przekracza lub suma bilansowa w 2019 r. nie
przekracza kwoty 2 mln EUR.

Na potrzeby ustalenia statusu Mikroprzedsiebiorcy jako podmiotu uprawnionego do udziatu
w programie zgodnie z niniejszym regulaminem, przez pracownika rozumie si¢ osobg
zatrudniong na podstawie umowy o prace, przy czym za pracownikoOw nie uwaza si¢
pracownikow na urlopach macierzynskich, ojcowskich, rodzicielskich, wychowawczych lub
zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego. Okreslenie statusu Mikroprzedsiebiorcy



powinno uwzglednia¢ inne warunki okreslone w tre$ci regulaminu oraz zalacznika I do
Rozporzadzenia Pomocowego;

,»Mala i §rednia firma” (MSP) oznacza, na potrzeby ustalenia podmiotu uprawnionego do
udziatu w programie, zgodnie z regulaminem, beneficjenta, ktory na 31 grudnia 2019 r. (a)
zatrudnia do 249 pracownikow (z wylgczeniem wiasciciela), a jego roczny obrot za 2019 .
nie przekracza 50 mln EUR, lub suma bilansowa za 2019 r. nie przekracza 43 mln EUR, (b)
nie jest Mikroprzedsigbiorca, oraz (¢) nie jest beneficjentem finansowania udzielonego w
ramach programu rzadowego pt. "Tarcza Finansowa Polskiego Funduszu Rozwoju dla
Duzych Firm".

Na potrzeby ustalenia statusu MSP, jako podmiotu uprawnionego do udziatu w programie,
zgodnie z regulaminem, przez pracownika rozumie si¢ osob¢ zatrudniong na podstawie
umowy o prace, przy czym za pracownikow nie uwaza si¢ pracownikéw na urlopach
macierzynskich, ojcowskich, rodzicielskich, wychowawczych lub zatrudnionych w celu
przygotowania zawodowego. Okreslenie statusu MSP powinno uwzglednia¢ inne warunki
okreslone w tresci regulaminu oraz Zatacznika I do Rozporzadzenia Pomocowego;

»Osoba Upowazniona” oznacza (a) beneficjenta bedacego osoba fizyczna, wykonujaca
dziatalnos$¢ gospodarcza, (b) osobe sktadajaca wniosek, zawierajacag umowe subwencji
finansowej lub sktadajacq wobec PFR jakiekolwiek o$wiadczenia wiedzy lub woli w zwigzku
Z powyzszym w imieniu beneficjenta: (i) uprawniong do samodzielnej reprezentacji
beneficjenta jak czlonek jego organu lub innego rodzaju przedstawiciel, ktorego dane sa
zamieszczone w KRS lub w CEIDG lub (ii1) upowazniong przez beneficjenta do dokonania
powyzszych czynnosci na podstawie pelnomocnictwa;

»OSwiadczenie o Rozliczeniu” oznacza zestaw o$wiadczen wiedzy i woli beneficjenta lub
Osoby Upowaznionej ztozonych wobec PFR, za posrednictwem banku i z wykorzystaniem
bankowosci elektronicznej, w celu rozliczenia otrzymanej przez beneficjenta subwencji
finansowej, w sposob, w terminie 1 na warunkach okre§lonych w dokumentach
programowych;

»Polski Fundusz Rozwoju” (PFR) oznacza Polski Fundusz Rozwoju S.A.;

»Pracownik” oznacza: osobe fizyczna (i) ktéra zgodnie z przepisami polskiego prawa
pozostaje z beneficjentem w stosunku pracy oraz zostata zgltoszona przez beneficjenta do
ubezpieczen spotecznych na dzien ustalania stanu zatrudnienia beneficjenta dla potrzeb
okreslenia maksymalnej wysokosci subwencji finansowej przystugujacej beneficjentowi lub
wysokosci kwoty subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi przez beneficjenta, z
zastrzezeniem, ze stan zatrudnienia okre$la si¢ w przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy
lub (i1) wspotpracujaca z beneficjentem, niezaleznie od formy prawnej tej wspoipracy (w
szczegolnosci na podstawie umow cywilnoprawnych, takich jak np. umowa zlecenia), ktéra



byta zgloszona przez beneficjenta do ubezpieczen spotecznych na dzien ustalania stanu
zatrudnienia dla potrzeby okre$lenia maksymalnej wysokosci subwencji finansowej
przystugujacej beneficjentowi lub wysokos$ci kwoty subwencji finansowej podlegajacej
zwrotowi przez beneficjenta;

»Prawo Restrukturyzacyjne” oznacza ustawe z dnia 15 maja 2015 r. Prawo
restrukturyzacyjne;

»Prawo UpadloSciowe” oznacza ustawe z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadlosciowe;

»Program” oznacza rzadowy program udzielania beneficjentom subwencji finansowych pt.
,, larcza finansowa Polskiego Funduszu Rozwoju dla Matych i Srednich Firm”;

»Rozporzadzenie Pomocowe” oznacza Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w

zastosowaniu art. 107 1 108 Traktatu (Dz. Urz UE L 187/1 z 26.6.2014);

»Ustawa AML” oznacza ustawe z dnia 1 marca 2018 roku o przeciwdziataniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu,

»Ustawa o Rachunkowosci” oznacza ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
2.  Pytania ogdlne

2.1 Gdzie moge znalez¢ informacje o Programie?

Informacje o Programie mozna znalez¢ na stronie internetowej https://pfrsa.pl/tarcza-

finansowa-pfr/tarcza-finansowa-pfr-10.html? ga=2.156679227.1650991331.1616659847-

249743138.1616659847#mmsp.

2.2 Do kogo kierowany jest Program 1 jaki jest jego cel?
Program jest programem rzadowym wprowadzanym w celu wsparcia Mikrofirm oraz MSP,
ktore ucierpiaty na skutek pandemii wirusa SARS-CoV-2, wywotujacego chorob¢ COVID-19.
Glownym celem Programu jest udostepnienie Mikrofirmom oraz MSP finansowania na
warunkach preferencyjnych, w znacznej czesci bezzwrotnego, dla zapewnienia ptynnosci i
stabilnosci finansowej w okresie powaznych zaktocen w gospodarce w zwigzku ze skutkami
pandemii COVID-19.



2.3 W jakiej formie udzielanie jest wsparcie w ramach Programu? Czy

wsparcie udzielone w ramach Programu ma charakter zwrotny czy bezzwrotny?
Instrumentem finansowym przewidzianym przez Program w celu udzielenia wsparcia
przedsigbiorcom jest subwencja finansowa PFR. Subwencja finansowa udzielana jest na
podstawie umowy o udzielenie subwencji finansowej, ktorej zawarcie przez przedsigbiorce
jest konieczne i niezbedne dla otrzymania subwencji finansowej. Subwencja finansowa ma w
znaczne] mierze charakter bezzwrotny, uzalezniony jednak od spelnienia przez przedsigbiorce
dodatkowych warunkéw. Po spetnieniu warunkéw okreslonych w Programie, az do 75%
otrzymanej subwencji moze nie podlega¢ zwrotowi, a w przypadku przedsiebiorcow
faktycznie wykonujacych dzialalno$¢ w ramach wskazanych w regulaminie kodow PKD
nawet 100% (o ile kod PKD bedzie ujawniony w odpowiednich rejestrach).

2.4 Do kiedy mozna byto sktada¢ wnioski o subwencj¢ finansowa?
Termin przyjmowania wnioskéw o subwencje finansowa w ramach programu Tarcza
Finansowa PFR dla mikro, matych i $rednich firm uptynat 31 lipca 2020 roku. Do tego dnia
banki uczestniczace w Programie przyjmowatly wnioski o subwencjg.

Przedsigbiorcy, ktorych zgtoszenia w toku postepowania wyjasniajacego zostaly rozpoznane
pozytywnie, powinni byli ztozy¢ nowy wniosek o udzielenie subwencji finansowej lub
odwotanie nie p6zniej niz do 15 grudnia 2020 r.

2.5 Jaka jest rola PFR? Jakie inne podmioty uczestnicza w procesie
udzielania wsparcia?
Realizacja Programu zostata powierzona PFR, ktoéry jest dysponentem srodkow
dystrybuowanych w ramach Programu. Program jest finansowany ze srodkow PFR, w tym
gtownie srodkoéw pozyskanych w drodze emisji przez PFR obligacji na rynku krajowym lub
zagranicznym. Bezposrednig obstugg wnioskdéw o udzielenie dofinansowania zajmujg si¢
banki, poprzez system bankowosci elektronicznej, na podstawie umow zawartych z PFR.

2.6 Czy mozna bylo jednoczes$nie skorzysta¢ z Programu oraz z programu
dla duzych przedsiebiorstw?
Tak, jednak - aby MSP mogto skorzystaé z Tarczy PFR dla Duzych Firm - konieczne byto,
aby przedsiebiorstwo najpierw wyczerpalo maksymalne mozliwosci finansowania z
Programu. Mozliwosci tgczenia instrumentéw z obu programow okresla Rozdziat 111, §3
Regulaminu Programu Tarcza Finansowa PFR dla Duzych Firm.

2.7 Czy umorzona cze$¢ subwencji stanowi przychod do opodatkowania dla
przedsiebiorcy?
Tak, w $wietle obecnie obowigzujacych przepisow umorzona cz¢s¢ subwencji stanowi dla
przedsigbiorcy przychdd do opodatkowania odpowiednio PIT lub CIT. Mozliwo$¢ dokonania
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w 2021 r. cze$ciowego zwolnienia z podatku CIT/PIT dokonanych umorzen bedzie
analizowana przez Ministerstwo Finans6w we wspolpracy z PFR.

2.8 Wedtug jakiego kursu (z jakiego dnia) powinien zosta¢ przeliczony

taczny limit pomocy publiczne;?
Subwencja finansowa jest udzielana przez PFR na podstawie umowy (po poprawnym
wypelnieniu i podpisaniu wniosku zostaje wygenerowana umowa subwencji finansowe;j).
Udzielenie wsparcia, modyfikacja zakresu lub odmowa udzielenia nastepuje w oparciu o dane
udostepnione we wniosku, w szczegdlnosci w zakresie zgodnos$ci ztozonych o$wiadczen z
rejestrami publicznymi. Po weryfikacji danych, wydana zostaje decyzja pozytywna uznajgca
calg kwotg wnioskowang przez beneficjenta albo decyzja pozytywna o przyznaniu wsparcia w
kwocie nizszej niz wnioskowana albo decyzja negatywna. Dniem udzielenia pomocy w
formie subwencji finansowej jest zatem dzien wydania przez PFR jednej ze wskazanych

wyzej decyzji pozytywnych.

Zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej, rownowarto§¢ pomocy w euro ustala si¢ wedtug kursu sredniego walut
obcych, ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujacego w dniu udzielenia
pomocy. Zasada ta znajduje zastosowanie rOwniez w odniesieniu do pomocy antykryzysowej.
Badajac, czy pomoc z sekcji 3.1, o ktdrg ubiega si¢ przedsigbiorca, miesci si¢ w
przystugujacym mu limicie, nalezy bra¢ pod uwage warto$¢ pomocy w EUR ustalong na
dzien udzielenia pomocy, a nie ztozenia wniosku o pomoc.

Uwaga! W dniu 1 lutego 2021 r. zostata opublikowana pigta zmiana Tymczasowych Ram
Pomocy. Wprowadzone zmiany polegaja w szczegdlnosci na:
e przedtuzeniu okresu obowigzywania poszczegolnych srodkéw pomocy kryzysowej do
31 grudnia 2021 r.,

e doprecyzowaniu niektérych warunkow dopuszczalno$ci pomocy kryzysowej oraz
podwyzszeniu progdw pomocy kryzysowej - np. limitu z sekcji 3.1 do kwoty 1 800 000 euro
na jedno przedsigbiorstwo. Wigcej na stronie:
https://www.uokik.gov.pl/covid19_a_pomoc_publiczna.php#faq3972

2.9 Czy limit pomocy publicznej dotyczy tylko spotki wnioskujacej czy

réwniez nalezy doliczy¢ pomoc finansowg dla jej spotek powigzanych i

partnerskich?
Wyjasdnienia w tym zakresie zostaly udostgpnione na stronie Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentow. Prezes UOKIK jest organem, ktory posiada szereg kompetencji w zakresie
pomocy publicznej. Zgodnie z ustawg z 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej, do kompetencji Prezesa UOKiK nalezy m.in.
reprezentowanie rzadu polskiego przed Komisja Europejska oraz opiniowanie projektow
programow pomocowych, takich jak Program.
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W $lad za tym, zgodnie ze stanowiskiem UOKIiK z dnia 15 maja 2020 r. (Pojgcie
przedsigbiorstwa w konteks$cie limitu pomocy z sekcji 3.1 Komunikatu Komisji:
https://www.uokik.gov.pl/download.php?id=19284), badajac przystugujacy beneficjentowi

limit pomocy 800 tys. EURO, nalezy wzia¢ pod uwage pomoc dla spolek powiazanych, ale z
wylaczeniem relacji partnerstwa. UOKIK stoi przy tym na stanowisku, iz przy ustalaniu
dostepnego limitu nalezy uwzglednia¢ jedynie pomoc udzielang przez wtadze polskie. Z
wyjasnien UOKIiK wynika zatem, ze jezeli przedsigbiorstwo powigzane otrzymalo pomoc w
innym panstwie cztonkowskim (np. w Niemczech), nie wlicza si¢ tej pomocy do
przystugujacego limitu.

Uwaga! W dniu 1 lutego 2021 r. zostata opublikowana pigta zmiana Tymczasowych Ram
Pomocy. Wprowadzone zmiany polegaja w szczegdlnosci na:
e przedhuzeniu okresu obowigzywania poszczegolnych srodkéw pomocy kryzysowej do
31 grudnia 2021 r.,
e doprecyzowaniu niektorych warunkéw dopuszczalno$ci pomocy kryzysowej oraz
podwyzszeniu progéw pomocy kryzysowej - np. limitu z sekcji 3.1 do kwoty 1 800 000 euro
na jedno przedsiebiorstwo. Wigcej na stronie:

https://www.uokik.gov.pl/covid19_a pomoc_publiczna.php#faq3972

2.10  Jakiego przedziatu czasowego dotyczy limit pomocy publicznej? Czy

rozwigzanie to jest analogiczne do okresu w jakim rozliczana jest pomoc de

minimis — tj. 3 lata?
Limit dotyczy pomocy przyznawanej na podstawie srodkow przewidzianych w komunikacie
Komisji Europejskiej Tymczasowe ramy §rodkow pomocy panstwa w celu wsparcia
gospodarki w konteks$cie trwajacej epidemii COVID-19, o ktérych mowa w sekcji 3.1.
Przykladem pomocy zatwierdzonej na tej podstawie jest wsparcie udzielane w ramach
Programu. Komunikat Komisji Europejskiej nie okres§la wprost przedzialu czasowego dla
limitu wsparcia na wzor np. pomocy de minimis. W praktyce jednak nalezaloby uwzgledniaé
pomoc przyznawang nie pozniej niz do daty granicznej, w ramach ktdrej moze by¢ udzielana
pomoc okreslona w sekcji 3.1 Komunikatu Komisji Europejskiej zgodnie z jego aktualnym
brzmieniem.

Uwaga! W dniu 1 lutego 2021 r. zostata opublikowana pigta zmiana Tymczasowych Ram
Pomocy. Wprowadzone zmiany polegaja w szczegdlnosci na:
e przedtuzeniu okresu obowigzywania poszczegolnych srodkéw pomocy kryzysowej do
31 grudnia 2021 r.,
e doprecyzowaniu niektérych warunkow dopuszczalno$ci pomocy kryzysowej oraz
e podwyzszeniu progow pomocy kryzysowej - np. limitu z sekcji 3.1 do kwoty 1 800
000 euro na jedno przedsiebiorstwo.
Wigcej na stronie: https://www.uokik.gov.pl/covid19_a pomoc_publiczna.php#faq3972
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2.11  Czy PFR bedzie wydawat zaswiadczenia o pomocy publicznej udzielone;j
w ramach Programu?
Nie, PFR nie be¢dzie wydawat takich zaswiadczen. Zgodnie z wyjasnieniami UOKIK, w
przypadku pomocy antykryzysowej, w tym subwencji finansowej udzielanej w ramach
Programu, nie ma potrzeby wydawania zaswiadczen o udzielanej pomocy.

2.12  Czym jest postepowanie wyjasniajgce?
Postepowanie wyjasniajace jest procedura, w ramach ktdrej beneficjent ma mozliwo$
zwrocenia si¢ do PFR za posrednictwem banku, z zapytaniem dotyczacym:

(1) otrzymanej przez beneficjenta odmowy udzielenia subwencji finansowej, w
odpowiedzi na wniosek, pod warunkiem udokumentowania przez beneficjenta
roéznic w tresci odmowy, a rzeczywistym stanem faktycznym,

(i)  bledu beneficjenta w ztozonym wniosku, ktory skutkowat przyznaniem subwencji
finansowej w kwocie razaco nizszej niz maksymalna kwota, o ktorg mogt
wnioskowa¢ beneficjent,

(111))  wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, ktora zostala wskazana
przez PFR w decyzji udostgpnionej beneficjentowi, pod warunkiem
udokumentowania przez beneficjenta rdznic w tresci decyzji, a rzeczywistym
stanem faktycznym, przy czym zlozenie zapytania nie wstrzymuje wykonania
pierwotnie wydanej decyzji lub

(iv)  decyzji informujacej o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore
uniemozliwiaja ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

Wszelkie zapytania, o ktorych mowa powyzej, nalezy kierowa¢ do PFR za posrednictwem
banku, w ktorym beneficjent ztozyt wniosek o subwencj¢ finansowa.

Beneficjent zobowigzany jest zwroci¢ si¢ do PFR z zapytaniem dotyczacym wysokosci
subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, ktora zostata wskazana przez PFR w decyzji
udostepnionej beneficjentowi, nie p6zniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia jej
udostepnienia beneficjentowi.

W przypadku wydania przez PFR decyzji informujacej beneficjenta o zidentyfikowaniu przez
PFR okolicznosci, ktére uniemozliwiajg ustalenie wysokosci subwencji finansowej
podlegajacej zwrotowi, postepowanie wyjasniajgce moze zostac zainicjowane przez PFR.

W przypadku, gdy w wyniku postepowania wyjasniajagcego zostanie ustalone, ze kwota
subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi zostala wskazana w decyzji PFR w innej kwocie
niz kwota odpowiadajgca stanowi faktycznemu, PFR wyda nowa decyzje okreslajaca kwote
subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi zgodng ze stanem faktycznym. Dotychczasowa
decyzja zostanie zastapiona nowg decyzjg z chwilg jej udostepnienia beneficjentowi przez
bank w sposdb umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z jej trescia.
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2.13  Jak nalezy postapi¢ w sytuacji, kiedy przedsiebiorca, ktory uzyskat

subwencje¢ finansowg, zawiesi dziatalno$¢ gospodarcza?
Zgodnie z par. 7 ust. 1 lit. (d) podpunkt (i) umowy subwencji przedsigbiorca zobowigzuje si¢
do niezwlocznego zawiadomienia PFR o wszelkich okoliczno$ciach majacych wptyw na
realizacj¢ zobowigzan wynikajacych z umowy, w szczego6lnosci o zaprzestaniu lub
zawieszeniu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. W zwiazku z powyzszym, w przypadku
zawieszenia dzialalno$ci gospodarczej po uzyskaniu subwencji finansowej nalezy
poinformowac¢ pisemnie PFR. W takiej sytuacji PFR moze podja¢ decyzje o wypowiedzeniu
umowy oraz wskaza¢ zasady zwrotu subwencji.

Otrzymana przez beneficjenta subwencja finansowa podlega zwrotowi w kwocie stanowigce;j
100% wartos$ci subwencji finansowej w przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnos$ci
gospodarczej (w tym zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej) przez
przedsigbiorce w kazdym czasie w ciggu 12 miesiecy od dnia przyznania subwencji
finansowe;.

Ponadto, w przypadku, gdy po podjeciu decyzji przez PFR o wysokosci zwrotu subwencji
finansowe;j:

a) przedsiebiorca zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym zawiesi

prowadzenie dziatalnosci gospodarczej;

b) rozpocznie sie likwidacja przedsiebiorcy na podstawie KSH
PFR moze podjaé decyzje o natychmiastowym wypowiedzeniu umowy subwenc;ji finansowej.
Pozostata do zwrotu kwota subwencji finansowej stanie sie wymagalna w terminie 14 dni
roboczych od dnia wypowiedzenia umowy.

Przedsigbiorcy, ktorych - z uwagi na kod PKD - dotyczy mozliwo$¢ skorzystania ze 100%
umorzenia subwencji finansowej, nie moga zaprzesta¢ prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j
(w tym nie mogg zawiesi¢ prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej) w kazdym czasie od daty
przyznania subwencji finansowej do daty wydania decyzji okreslajacej kwotg subwencji
finansowej podlegajaca zwrotowi.

2.14  Jak dlugo PFR moze kontrolowa¢ przedsigbiorce, ktoremu zostata

umorzona czes¢ subwencji finansowej?
PFR moze kontrolowaé prawdziwos$¢ informacji i oSwiadczen ztozonych w zwigzku z
zawarciem umowy subwencji finansowej przez przedsiebiorce lub osobe go reprezentujaca
do czasu catkowitego zwrotu subwencji finansowej przez przedsiebiorce. W przypadku
stwierdzenia nieprawdziwosci informacji lub o$wiadczen zawartych w tej umowie, PFR moze
podjgé decyzje o zwrocie przez przedsiebiorce catosci lub cze$ci subwencji finansowej. W
takim przypadku subwencja finansowa stanie sie wymagalna w terminie 14 dni roboczych od
dnia udostepnienia przedsiebiorcy informacji o decyzji PFR w sposéb pozwalajacy
przedsiebiorcy na zapoznanie sie z informacjg o decyzji PFR.
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2.15 W stosunku do beneficjenta subwencji zostat ztozony wniosek o

ogloszenie upadtosci. Czy ma on obowigzek zawiadomi¢ o tym PFR?
Tak. Zgodnie z par. 7 ust. 1 lit. d umowy subwencji przedsigbiorca ma obowigzek
niezwlocznego zawiadomienia PFR o wszelkich okolicznosciach majacych wptyw na
realizacje zobowigzan wynikajacych z tej umowy, w tym m.in. o podj¢ciu czynnosci
zmierzajacych do rozpoczecia postgpowania upadtosciowego. W par. 10 ust. 1 umowy
subwencji przyje¢to, ze - po zawarciu umowy subwencji - kolejne o§wiadczenia przedsigbiorcy
zwiazane z Programem nalezy sktada¢ w banku, za posrednictwem ktérego zostala przyznana
subwencja. Natomiast, zgodnie z par. 4 ust. 4 lit. a i par. 5 ust. 3 lit. a regulaminu, otrzymana
subwencja podlega w catosci zwrotowi dopiero w razie otwarcia wobec beneficjenta
postepowania upadtosciowego - w kazdym czasie w ciggu 12 miesiecy od dnia przyznania
subwencji finansowej. Przez otwarcie postepowania upadto§ciowego rozumie si¢ chwile
wydania przez sad postanowienia o ogloszeniu upadtosci. Wynika to z art. 52 Prawa
upadto$ciowego, zgodnie z ktorym data wydania postanowienia o ogloszeniu upadtosci jest
datg upadtosci.

2.16  Czy, po zawarciu umowy subwencji i otrzymaniu $§rodkéw na rachunek
wskazany w umowie subwencji, mozliwe jest przekazanie tych srodkéw na inny
rachunek bankowy?

Tak, nie ma przeszkdd, aby otrzymane srodki przekaza¢ na inny rachunek bankowy.

2.17 W trakcie obowigzywania umowy subwencji zmienit si¢ gldéwny kod
PKD spo6iki, a co za tym idzie przewazajacy rodzaj prowadzonej przez nig
dziatalnosci. Czy ma to wplyw na realizacje umowy?
Nie. Taka zmiana po stronie przedsigbiorcy w okresie obowigzywania zawartej umowy
subwencji finansowej nie ma wplywu na jej realizacje¢ oraz nie stanowi przestanki do zmiany
statusu spelnienia badz niespeilniania warunkéw programowych.
Zgodnie z par. 10 ust. 10 regulaminu, jakakolwiek zmiana statusu spetniania przez beneficjenta
warunkdéw programowych po dacie umowy subwencji finansowej nie stanowi przestanki do zmiany
statusu spetnienia badz niespetniania warunkéw programowych ani, w okresie obowigzywania
zawartej uprzednio umowy subwencji finansowej, zawarcia przez niego nowej umowy subwencji
finansowej badz ztozenia przez niego nowego wniosku.

2.18  Czy udzielona subwencja podlega egzekucji sadowej lub

administracyjnej? Czy Srodki przekazane w formie subwencji mogg podlegac

zajeciu na podstawie sagdowego lub administracyjnego tytulu wykonawczego?
Nie, srodki przekazane w formie subwencji finansowej przedsigbiorcy nie podlegaja
egzekucji sadowej ani administracyjnej, chyba ze egzekwowana wierzytelno$¢ powstata w
zwigzku z naruszeniem zasad, na ktérych udzielono danemu przedsigbiorcy takiego wsparcia.
Srodki te, w razie ich przekazania na rachunek bankowy, rachunek oszczgdnosciowy,
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rachunek oszczednos$ciowo-rozliczeniowy oraz rachunek terminowych lokat
oszczednos$ciowych, sa takze wolne od zajecia na podstawie sgdowego lub administracyjnego
tytutu wykonawczego.

2.19  Czy sg jakies przedzialy, od ktorych uzalezniona bedzie kwota
umorzenia subwencji ze wzgledu na strate?
Umorzenie cze$ci subwencji ze wzgledu na skumulowang strate gotéwkowa na sprzedazy
bedzie mie¢ miejsce w przypadku MSP (takiego rozwiazania nie przewidziano w odniesieniu
do Mikroprzedsigbiorcow). Umorzenie czes$ci subwencji ze wzgledu na te strate bedzie
odpowiada¢ wysokosci straty, ale nie bedzie mogto przekroczy¢ 25% kwoty subwencji.

W Programie przyjeto, ze otrzymana przez MSP subwencja - w przypadku prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej w kazdym czasie przez 12 miesigcy od dnia przyznania subwencji -
podlega zwrotowi w wysokos$ci 25% bezwarunkowo, a dodatkowo (m.in.) w wysokos$ci do
25% kwoty subwencji pomniejszonej o wykazang przez MSP skumulowang strate gotowkowa
na sprzedazy w okresie 12 miesiecy liczac od pierwszego miesiaca, w ktérym MSP odnotowat
strat¢ po 1 lutego 2020 r. lub od miesigca, w ktorym zostata podjeta decyzja PFR o
przyznaniu subwencji.

Dla MSP prowadzacych ksiegi rachunkowe, skumulowana strata gotowkowa na sprzedazy
bedzie odzwierciedlong w rachunku zyskow i strat strata na sprzedazy z wytaczeniem
kosztow amortyzacji. Dla MSP rozliczajacych sie na podstawie ksiegi przychodow i
rozchoddw, bedzie to kwota wykazanej straty. Natomiast dla MSP rozliczajacych si¢ na
podstawie karty podatkowej lub na ryczalcie, strata zostanie obliczona jako skumulowany
spadek przychodéw ze sprzedazy w pordwnaniu do przychodéw z analogicznego okresu roku
poprzedniego.

Przedsi¢gbiorcy wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza w ramach wskazanych w regulaminie
kodoéw PKD, po spetnieniu warunkéw okreslonych w Programie, zostang zwolnieni z
obowiagzku zwrotu subwencji finansowej w catosci.

2.20  Jakie warunki musi spetni¢ przedsiebiorca, aby by¢ zwolnionym z
obowigzku zwrotu subwencji finansowej w czesci lub w catosci?

Przedsigbiorcy wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza w ramach wskazanych w regulaminie
kodéw PKD, po spehieniu warunkéw okreslonych w Programie, zostang zwolnieni z
obowiazku zwrotu subwencji finansowej w catosci.

W pozostatych przypadkach maksymalna warto$¢ umarzanej subwencji to 75%, wowczas

warunki umorzenia subwencji sa inne dla Mikroprzedsigbiorcow i MSP.
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W przypadku MSP, aby uzyska¢ zwolnienie z obowigzku zwrotu subwencji finansowej w
wysokosci 75%, przedsiebiorca musi lacznie spetnié¢ nastgpujace warunki:
i.  prowadzi¢ nieprzerwanie dziatalnos¢ gospodarcza w kazdym czasie w ciggu 12
miesi¢cy od dnia przyznania subwencji finansowe;j,
il.  utrzymac¢ co najmniej 100% poziom zatrudnienia oraz
1.  wykaza
iv. skumulowang strate gotowkowa na sprzedazy wigksza niz 25% warto$ci subwencji
finansowe;.

W przypadku Mikroprzedsi¢biorcéw nie jest wymagane spetnienie trzeciego z powyzszych
warunkow, aby uzyska¢ 75% umorzenie subwencji.

2.21 W jaki sposob, przy badaniu warunkdéw umorzenia cze$ci subwencji,

beda traktowane sytuacje, w ktorych przedsigbiorca zamieni umowy o prace na

umowy zlecenia?
Wsparcie w postaci subwencji finansowej ma na celu utrzymanie dotychczasowego poziomu
zatrudnienia. Z punktu widzenia warunkow programowych, zamiana umowy o prace na
umowe zlecenie jest dopuszczalna. Jednak z pewnoscig beneficjenci decydujacy si¢ na taki
ruch powinni spodziewac si¢ tego, ze spetnienie przez nich warunkéw do umorzenia czesci
subwencji bedzie doktadnie weryfikowane przez PFR. Nie jest wykluczone, zZe - jesli okaze
si¢, ze doszto do zamiany umowy o prace na 1 etat z wynagrodzeniem np. 4000 PLN na
zlecenie na 2 h/mc z wynagrodzeniem 100 zt - zostanie to potraktowane jako naduzycie i
bedzie moglo stanowi¢ przestankg do odmowy umorzenia czgsci subwencji. Przestrzegamy
pracodawcow przed praktykami, ktére wskazywatyby na celowe dzialanie, majace na celu
wyludzenie subwencji.

2.22  0Od jakiej daty liczymy 12 miesiecy na ztozenie Oswiadczenia o

Rozliczeniu subwencji finansowej w przypadku wyptaty subwencji w kilku

czgsciach?
Oswiadczenie o Rozliczeniu sktadane jest nie wezesniej niz pierwszego dnia po uptywie 12
miesi¢cy liczonych od dnia wyptaty subwencji finansowej oraz nie pdzniej niz w terminie 10
dni roboczych od uptywu 12 miesigcy liczonych od dnia wyptaty subwencji finansowej, przy
czym dla uniknigcia watpliwosci pierwszy dzien po uptywie 12 miesiecy liczonych od dnia
wyplaty subwencji finansowej jest uwzgledniany przy obliczaniu terminu na zlozenie
Oswiadczenia o Rozliczeniu.

Wspomniane 12 miesigcy liczymy zawsze od daty pierwszej wyptaty subwencji (chodzi tu o
subwencje udzielong w normalnym toku). Jezeli przedsigbiorca skorzystat z "postepowania
wyjasniajacego", co spowodowato wygaszenie pierwotnej umowy, po czym zostata zawarta
kolejna umowa subwenc;ji, to 12 miesiecy liczymy od daty wyptaty subwencji w ramach tej
kolejnej umowy.
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2.23  Przedsigbiorca chce zwrdci¢ subwencje przed terminem na zlozenie

Oswiadczenia o Rozliczeniu — jak to zrobi¢?
Nalezy zwroci¢ si¢ do banku, za posrednictwem ktorego przedsigbiorca wnioskowat o
subwencje, z prosba o wskazanie numer rachunku do wczesniejszej splaty. Nalezy jednak
pamigtac, ze w przypadku dokonania cze$ciowych zwrotéw subwencji finansowej przez
przedsigbiorce przed dniem wydania decyzji przez PFR o wysokos$ci umorzenia subwencji
finansowej, saldo subwencji bedzie podlegato zmniejszeniu o dokonane przez przedsigbiorce
zwroty. W konsekwencji, dokonywanie wczesniejszych zwrotow subwencji finansowe;j (o ile
nie s3 to zwroty wynikajace z uzyskania subwencji w zbyt duzej wysokosci z uwagi na
ztozenie nieprawdziwych o$wiadczen) nie jest korzystne dla przedsigbiorcy z ekonomicznego
punktu widzenia.

Przyktad: Przedsiebiorca otrzymat subwencje finansowg w kwocie 100 tys. zt oraz dokonat cze$ciowe;j
sptaty subwencji w kwocie 20 tys. zt przed dniem wydania decyzji przez PFR o wysokos$ci umorzenia
subwencji. W takiej sytuacji, na potrzeby umorzenia subwencji brana bedzie pod uwage kwota 80 tys.
zt.

2.24 W jaki sposob beneficjent przekazuje PFR informacje w zakresie

reorganizacji podmiotowych przedsiebiorstwa (przeksztatcenia, polaczenia,

podziaty)?
Zgodnie z § 7 ust. 1 lit. d umowy subwenc;ji finansowej beneficjent zobowigzany jest do
niezwlocznego zawiadomienia PFR o wszelkich okoliczno$ciach majacych wpltyw na
realizacj¢ zobowigzan wynikajacych z umowy subwencji finansowej. W ocenie PFR,
okolicznos$cig majgcg wptyw na realizacje¢ zobowigzan wynikajacych z umowy subwencji
finansowej jest reorganizacja podmiotowa, w szczegdlnosci, gdy w wyniku jej
przeprowadzenia zmianie ulegaja takie dane jak firma lub Numer Identyfikacji Podatkowe;j
przedsigbiorcy, ktory otrzymal subwencje.

Informacje o przeprowadzonych reorganizacjach podmiotowych nalezy przekazywaé na adres e-mail:
tf_msp@pfr.pl. Do takich informacji nalezy dotaczy¢ odpis z KRS w wersji pobranej z ems.ms.gov.pl.
Wiecej szczegétéw w komunikacie z 31 sierpnia 2020 r. w sprawie przekazywania PFR informacji w
zakresie reorganizacji podmiotowych beneficjentéw (przeksztatcenia, potgczenia, podziaty) w
rozumieniu Kodeksu Spoétek Handlowych: https://pfrsa.pl/dam/jcr:a0160e0a-b269-47b5-b1c6-
4c0fa671b0a9/Komunikat%20PFR_11%20reorganizacje_podmiotowe.pdf.

Obowigzek informowania PFR o reorganizacjach podmiotowych i innych okolicznosciach majacych
wptyw na realizacje zobowigzan wynikajacych z umowy subwencji finansowej cigzy na beneficjencie
dopdki faczy go z PFR stosunek zobowigzaniowy na podstawie tej umowy. Zgodnie z par. 12 ust. 14
pkt (ii) regulaminu Programu umowa subwencji finansowej wygasa dopiero z chwilg catkowitego
wykonania tej umowy przez PFR i beneficjenta.
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2.25  Czy przedsigbiorca moze przela¢ swoje prawa lub obowigzki wynikajace
z umowy subwencji finansowej na rzecz osoby trzeciej?
Nie jest to dopuszczalne. Zagadnienie to wyjasnia komunikat PFR z 16 lutego 2021 r.:
https://pfrsa.pl/aktualnosci/tarcza-finansowa-pfr-1.0/przelew-praw-lub-obowiazkow-

wynikajacych-z-umowy-subwencji-finansowej.html

2.26  Czy Oswiadczenie o Rozliczeniu mozna ztozy¢ w postaci innej niz
elektroniczna?
Formularz O$wiadczenia o Rozliczeniu moze by¢ ztozony wytacznie poprzez bankowos¢
elektroniczng w banku, w ktorym zostata udzielona subwencja finansowa. Nie ma mozliwosci
ztozenia go inng droga niz przez bankowos¢ elektroniczng.

3. Wydatkowanie subwencji finansowej

3.1 Czy $rodki z subwencji finansowej moga by¢ przeznaczane wytgcznie na
wydatki kwalifikowalne?
Nie. Pomoc udzielana przedsiebiorcom w ramach Programu nie jest pomocg, ktéra musi
zostac przeznaczona na wydatki kwalifikowalne (szczegdétowo okreslone wydatki lub kategorie
wydatkdéw, na ktére moze zostaé przeznaczona subwencja).

Subwencja finansowa ma charakter pomocy operacyjnej, tj. Srodki przeznaczane sg na
pokrycie kosztéw zwigzanych z prowadzong przez przedsiebiorce dziatalnoscig gospodarcza.
W konsekwencji, z zastrzezeniem katalogu negatywnego okreslonego w umowie oraz
regulaminie Programu, subwencja moze zosta¢ przeznaczona na wszelkie wydatki zwigzane z
dziatalnoscig gospodarcza.

3.2 W jaki sposéb bedzie dokonywana weryfikacja wykorzystania subwencji

1jaki jest maksymalny czas, w ktorym nalezy wykorzysta¢ §rodki z otrzymane;j

subwencji?
Przedsigbiorca powinien wykorzysta¢ otrzymang subwencj¢ zgodnie z regulaminem
Programu i zawartag umowg subwencji. Subwencja moze zosta¢ wykorzystana na pokrycie
kosztow prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej oraz przedterminowg sptate kredytow do
maksymalnej wysokosci 25% warto$ci otrzymanej subwencji. Obowigzuje przy tym zakaz
przeznaczania $§rodkow z subwencji finansowej na jakiekolwiek ptatnosci do wtasciciela oraz
do o0s6b lub podmiotéw powigzanych z wiascicielem beneficjenta. Nie zostat okreslony
jednak zaden maksymalny okres wykorzystania subwencji. Nie zostala tez narzucona jedna
forma dokumentowania dokonanych wydatkow, co oznacza, ze przedsigbiorca bedzie mogt
wykaza¢ wydatkowanie srodkow z subwencji w kazdy sposob umozliwiajacy powigzanie
srodkow z danym wydatkiem.
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33 Na jakie cele moze by¢ przeznaczona subwencja finansowa w ramach

Programu?
Przedsigbiorca jest uprawniony do wykorzystania otrzymanej subwencji na pokrycie kosztow
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej. Pokrycie kosztow prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej jest kategorig szeroka i obejmuje wiekszos$¢ kosztow statych 1 codziennych
wynikajacych z lub niezbednych dla prowadzonej dziatalnosci, w tym — co do zasady — takze
wyptate wynagrodzen dla pracownikow, optacenie czynszu, pokrycie kosztow zakupu
towaréw 1 materialow, urzadzen i innych $srodkéw trwatych, pokrycie wszelkich naleznosci o
charakterze publicznoprawnym lub spelnienie §wiadczen z umow zawartych z kontrahentami.

Otrzymana subwencja moze zosta¢ wykorzystana na przedterminowg splate kredytow do
maksymalnej wysokosci 25% warto$ci otrzymanej subwencji. W zadnym wypadku natomiast
subwencja nie moze zosta¢ wykorzystana w celu dokonania rozliczen z podmiotami
powigzanymi. Obowigzuje catkowity zakaz przeznaczania srodkoéw z subwencji finansowe]
na jakiekolwiek ptatnosci do wiasciciela oraz do oséb lub podmiotéw powigzanych z
wlascicielem beneficjenta. Ponadto subwencja nie moze stuzy¢ finansowaniu nabycia
(przejecia) w sposob bezposredni lub posredni innego podmiotu gospodarczego (obowigzuje
zakaz wykorzystania subwencji w celu akwizycji).

Szczegdtowe warunki wsparcia finansowego oraz zobowigzania przedsigbiorcy okresla
umowa zawarta z przedsigbiorcg.

34 Na etapie sktadania wniosku o subwencje podalismy gtowny kod PKD.
Prowadzimy takze dzialalno$¢ okreslong innymi kodami. Czy mozemy
wykorzystywac¢ subwencje dla catej dziatalnosci, czy tylko w zakresie
dziatalnosci okreslonej przez kod PKD podany we wniosku?
Nie ma ograniczenia polegajacego na nakazie wykorzystywania §rodkow z subwencji
wytacznie na dzialalno$¢ przedsigbiorcy zwigzang z kodem gtownym, okreslajacym
przewazajaca dzialalnos¢, a wiec wykluczenia mozliwosci wydatkowania na dziatalno$¢
okreslong przez kody dziatalnosci dodatkowej. Jesli wydatkowanie jest zgodne z
regulaminem (par. 7) oraz umowa subwencji, przedsigbiorca prowadzacy dzialalnos¢ w
obszarze wielu kodow PKD moze wykorzysta¢ srodki w ramach kazdego z tych obszarow.

3.5 Otrzymana subwencja moze zosta¢ wykorzystana na przedterminowa
sptate kredytow do maksymalnej wysokosci 25% warto$ci otrzymanej subwencji
— czy sg ograniczenia zwigzane ze splatg rat leasingowych (leasingu
operacyjnego/finansowego) oraz pozyczek? Czy ograniczenie dotyczy sptat
kredytow przewidzianych harmonogramem, czyli biezacych rat oraz rat
kredytow przeterminowanych?

Przedsigbiorca jest uprawniony do wykorzystania otrzymanej subwencji na pokrycie kosztow

prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej. Pokrycie kosztow prowadzonej dziatalno$ci
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gospodarczej jest kategoria szerokg i obejmuje wickszos¢ kosztow statych i codziennych
wynikajacych z lub niezbednych dla prowadzonej dzialalno$ci, w tym — co do zasady — takze
wyplate wynagrodzen dla pracownikow, optacenie czynszu, pokrycie kosztow zakupu
towarow 1 materiatow, urzadzen i innych §rodkow trwatych, pokrycie wszelkich naleznos$ci o
charakterze publicznoprawnym lub spelnienie §wiadczen z umow zawartych z kontrahentami.

Nie ma przeszkod, aby te srodki wykorzysta¢ na sptate rat leasingowych oraz pozyczek.
Srodki pochodzace z subwencji mogg réwniez zostaé wykorzystane na przedterminowa splate
kredytéw, jednakze nie wigcej niz do maksymalnej wysokosci 25% wartosci subwencji
finansowe;.

3.6 Czy przy ustalaniu limitu 25% warto$ci subwencji, ktéra moze zostac
wykorzystana na przedterminowg sptate kredytow, nalezy bra¢ pod uwage koszty
zwigzane z taka wczesniejsza splatg kredytéw np. prowizje i optaty?
Limit 25% wartosci subwencji, ktora moze zosta¢ wykorzystana na przedterminowg splatg
kredytow, dotyczy maksymalnej kwoty subwencji, ktora moze zosta¢ wykorzystana na takg
sptate, tacznie z wszystkimi kosztami okotokredytowymi zwigzanymi z takg sptata.

3.7 Czy istnieje mozliwo$¢ pokrycia z subwencji kredytow
przeterminowanych i biezacej obstugi kredytow oraz czy wykorzystanie
subwencji na te cele wlicza si¢ do limitu 25% subwencji, ktora moze zostac¢
wykorzystana na przedterminowg sptate kredytow?
Subwencja moze zosta¢ wykorzystana na przedterminowg sptate kredytow do maksymalne;j
wysokosci 25% warto$ci otrzymanej subwencji. Natomiast nie jest limitowane wykorzystanie
subwencji na sptat¢ przeterminowanych kredytéw i biezaca obstuge kredytow.

3.8 Czy zalegte podatki 1 ptatnosci do ZUS mozna optaci¢ srodkami z
otrzymanej subwencji?
Tak. Otrzymana przez przedsi¢biorcg subwencja moze zosta¢ wykorzystana na pokrycie
naleznosci o charakterze publicznoprawnym, rowniez zaleghych.

3.9 Czy srodki z subwencji finansowej mozna przeznaczy¢ na pokrycie

kosztoéw wynagrodzenia pracownika, ktore jest obcigzone zajeciem

komorniczym?
Zgodnie z par. 7 regulaminu $rodki z subwencji finansowej mogg zosta¢ przeznaczone przez
beneficjenta wytacznie na: a) pokrycie kosztéw prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, w
tym wynagrodzen pracownikow, kosztow zakupu towaréw i1 materialow, kosztow ustug
obcych, biezacych kosztow obstugi finansowania zewnetrznego, kosztéw najmu (lub innych
uméw o podobnym charakterze) nieruchomosci wykorzystywanych do prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, wszelkich naleznosci o charakterze publicznoprawnym, zakupu
urzadzen 1 innych srodkéw trwatych niezbednych do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej,
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jednakze z wylaczeniem przeznaczenia tych srodkéw na nabycie (przejecie) w sposob
bezposredni lub posredni innego podmiotu; oraz b) przedterminowa sptate kredytow, z
zastrzezeniem, ze na ten cel moze by¢ przeznaczone maksymalnie 25% kwoty subwencji
finansowe;j. Jednoczesnie $rodki z subwencji finansowej nie moga zosta¢ przeznaczone na
ptatnosci do wtasciciela ani 0sob lub podmiotow powigzanych z wlascicielem beneficjenta.
Wynagrodzenie pracownika stanowi koszt prowadzonej przez pracodawce dziatalno$ci
gospodarczej, niezaleznie od tego, czy przed jego wyptata pracownikowi dokonuje si¢
potracen.

3.10  Czy przedsigbiorca rozliczajac wydatki ze srodkow subwencji powinien
bra¢ pod uwage warto$¢ brutto faktur VAT czy jedynie warto$¢ netto?
Kwoty wydatkow z subwencji powinny by¢ rozliczane wedtug warto$ci netto powiekszonej o
nieodliczony podatek VAT.

Zaptata kwoty brutto z rachunku subwencji nie bedzie uchybieniem warunkom umowy
subwencji 1 regulaminu Programu. Wydatkami, ktore nalezy wzia¢ pod uwage na potrzeby
rozliczenia kwoty subwencji, bedzie jednak tylko kwota netto powigkszona o nieodliczony
podatek VAT. Kwota odliczonego podatku VAT nie bedzie traktowana jako wydatek na
potrzeby rozliczenia kwoty subwencji.

Nie ma tym samym konieczno$ci dokonywania przelewu kwoty netto z rachunku
dedykowanego dla subwencji, a kwoty VAT z innego oraz nie ma potrzeby uzupelniania
rachunku subwencji o odliczony podatek VAT. Przeptyw $rodkéw pomiedzy rachunkami
bankowymi nie jest ograniczony przez warunki Programu. Istotne jest aby przedsigbiorca
wydatkowal je zgodnie z postanowieniami regulaminu Programu, umowg subwencji oraz byt
w stanie wykazac¢, ze im nie uchybit.

3.11  Co w sytuacji gdy przedsigbiorca nie wykorzysta subwencji w okresie 12
miesiecy?
W Programie nie zostal okreslony Zaden maksymalny okres wykorzystania subwencji. Jezeli
beneficjent nie wykorzysta calo$ci subwencji w okresie 12 miesiecy od jej wyplaty, nie bedzie
miato to wplywu na wysoko$¢ jej umorzenia.

4. Zasady zwrotu subwencji finansowej dla Mikrofirm

4.1 Czy kod PKD prowadzonej przez Mikroprzedsigbiorce dziatalnosci
gospodarczej moze mie¢ wptyw na warunki umorzenia subwencji finansowe;j?

Tak. Mikroprzedsigbiorcy, dziatajacy w wybranych branzach, najbardziej dotknigtych
skutkami obostrzen administracyjnych zwigzanych z Covid-19, beda zwolnieni z obowigzku
zwrotu subwencji finansowej w cato$ci, po spetnieniu tacznie nastepujacych warunkdw:
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a)

b)

nie zaprzestali prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (w tym nie zawiesili
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej), (ii) nie otworzyli likwidacji (jezeli dotyczy)
lub (iii) nie otworzyli postepowania upadto§ciowego/restrukturyzacyjnego w kazdym
czasie od daty przyznania subwencji finansowej do daty wydania decyzji okre$lajace;j
kwote subwencji podlegajaca zwrotowi,
ich zakres dzialalno$ci faktycznie wykonywanej oraz ujawnionej w CEIDG albo KRS
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. obejmuje co najmniej jeden z nizej
wskazanych rodzajow dzialalnos$ci, sklasyfikowanych zgodnie z PKD:

17.29.Z Produkcja pozostatych wyrobow z papieru i tektury;

18.12.Z Pozostate drukowanie;

18.13.Z Dziatalno$¢ uslugowa zwigzana z przygotowywaniem do druku;

18.14.Z Introligatorstwo 1 podobne ustugi;

46.42.7 Sprzedaz hurtowa odziezy i obuwia;

47.71.Z Sprzedaz detaliczna odziezy prowadzona w wyspecjalizowanych

sklepach;

47.72.Z Sprzedaz detaliczna obuwia i wyrobdw skoérzanych prowadzona w

wyspecjalizowanych sklepach;

47.76.Z Sprzedaz detaliczna kwiatow, roslin, nasion, nawozow, zywych

zwierzat domowych, karmy dla zwierzat domowych prowadzona w

wyspecjalizowanych sklepach;

47.81.Z Sprzedaz detaliczna Zzywno$ci, napojow 1 wyrobow tytoniowych

prowadzona na straganach 1 targowiskach;

47.82.Z Sprzedaz detaliczna wyrobow tekstylnych, odziezy i obuwia

prowadzona na straganach 1 targowiskach;

47.89.Z Sprzedaz detaliczna pozostaltych wyrobéw prowadzona na straganach i

targowiskach;

49.39.7Z Pozostaty transport ladowy pasazerski, gdzie indziej

niesklasyfikowany;

55.10.Z Hotele i podobne obiekty zakwaterowania;

55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne 1 miejsca krotkotrwatego

zakwaterowania;

56.10.A Restauracje 1 inne state placoéwki gastronomiczne;

56.10.B Ruchome placéwki gastronomiczne;

56.21.Z Przygotowywanie i dostarczanie zywnosci dla odbiorcow

zewngtrznych (katering);

56.29.Z Pozostata ushugowa dziatalno$¢ gastronomiczna;

56.30.Z Przygotowywanie i podawanie napojow;

59.11.Z Dziatalno$¢ zwigzana z produkcjg filmow, nagran wideo i programow

telewizyjnych;

59.12.Z Dziatalno$¢ postprodukcyjna zwigzana z filmami, nagraniami wideo i

programami telewizyjnymi;
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59.13.Z Dziatalno$¢ zwigzana z dystrybucja filmow, nagran wideo i
programow telewizyjnych;

59.14.Z Dziatalnos$¢ zwigzana z projekcja filmow;

59.20.Z Dziatalno$¢ w zakresie nagran dzwickowych i muzycznych;
73.11.Z Dziatalno$¢ agencji reklamowych;

74.20.Z Dziatalno$¢ fotograficzna;

77.21.Z Wypozyczanie i dzierzawa sprzetu rekreacyjnego i sportowego;
79.11.A Dziatalno$¢ agentow turystycznych;

79.11.B Dzialalno$¢ posrednikoéw turystycznych;

79.12.Z Dziatalno$¢ organizatorow turystyki;

79.90.A Dziatalno$¢ pilotow wycieczek 1 przewodnikow turystycznych;
79.90.B Dziatalno$¢ w zakresie informacji turystycznej;

79.90.C Pozostata dziatalno$¢ ustugowa w zakresie rezerwacji, gdzie indziej
niesklasyfikowana;

82.30.Z Dziatalno$¢ zwigzana z organizacja targéw, wystaw 1 kongresow;
85.51.Z Pozaszkolne formy edukacji sportowej oraz zaje¢ sportowych i
rekreacyjnych;

85.52.Z Pozaszkolne formy edukacji artystycznej;

85.59.A Nauka jezykow obcych;

85.59.B Pozostate pozaszkolne formy edukacji, gdzie indziej
niesklasyfikowane;

86.90.A Dzialalnos¢ fizjoterapeutyczna;

86.90.D Dzialalnos¢ paramedyczna;

90.01.Z Dziatalno$¢ zwigzana z wystawianiem przedstawien artystycznych;
90.02.Z Dziatalno$¢ wspomagajaca wystawianie przedstawien artystycznych;
90.04.Z Dziatalno$¢ obiektow kulturalnych;

91.02.Z Dziatalno$¢ muzedws;

93.11.Z Dziatalno$¢ obiektow sportowych;

93.12.Z Dziatalnos¢ klubow sportowych;

93.13.Z Dziatalnos$¢ obiektow stuzacych poprawie kondycji fizycznej;
93.19.Z Pozostata dziatalno$¢ zwigzana ze sportem;

93.21.Z Dziatalno$¢ wesotych miasteczek 1 parkow rozrywki;

93.29.A Dziatalno$¢ pokojow zagadek, domow strachu, miejsc do tanczenia i
w zakresie innych form rozrywki lub rekreacji organizowanych w
pomieszczeniach lub w innych miejscach o zamknigtej przestrzeni;

93.29.B Pozostala dziatalno$¢ rozrywkowa i rekreacyjna, gdzie indziej
niesklasyfikowana;

93.29.Z Pozostala dziatalno$¢ rozrywkowa i rekreacyjna;

96.01.Z Pranie i czyszczenie wyrobow wiokienniczych i futrzarskich;
96.04.Z Dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z poprawg kondycji fizycznej,
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¢) odnotowaly co najmniej 30% spadek przychodéw ze sprzedazy alternatywnie (A) w
okresie od 1 kwietnia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. w poréwnaniu do okresu od 1
kwietnia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. lub (B) w okresie od 1 pazdziernika 2020 r. do
31 grudnia 2020 r. w poréwnaniu do okresu od 1 pazdziernika 2019 r. do 31 grudnia
2019 r. oraz

d) na dzien 31 grudnia 2019 r. nie posiadaty statusu przedsi¢biorstwa znajdujacego si¢ w
trudnej sytuacji w rozumieniu art. 2 pkt 18 Rozporzadzenia Pomocowego.

Powyzsze warunki podlegaja badaniu nie p6zniej niz w terminie 10 dni roboczych, liczac od
ostatniego dnia terminu na ztozenie Oswiadczenia o Rozliczeniu.

4.2 Co nalezy rozumie¢ przez faktyczne wykonywanie dziatalno$ci
gospodarczej w wymienionych w regulaminie kodach PKD?
Poprzez faktyczne wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej nalezy rozumiec¢ sytuacje, gdy:
(1) przedsiebiorca w sposéb ciggly podejmuje si¢ zorganizowanych czynnos$ci
zarobkowych w ramach przedmiotu dziatalno$ci gospodarczej mieszczacego si¢ w
kodach PKD wskazanych w regulaminie; oraz
(i1) przedsiebiorca osigga z tytutu dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej we wskazanych
w regulaminie kodach PKD istotng cz¢$¢ swoich przychodow.

4.3 W jaki sposob beda weryfikowane kody PKD dla spotki cywilnej?
Jezeli subwencje¢ finansowa w ramach Programu otrzymali wspolnicy dziatajacy w ramach
spotki cywilnej, kody dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w ramach spotki cywilne;,
beda weryfikowane z kodami ujawnionymi w rejestrze REGON.

PFR zweryfikuje dane przekazane przez beneficjenta w Oswiadczeniu o Rozliczeniu z bazami
danych m.in. GUS, ZUS, Ministerstwa Finansow lub KAS.

4.4 Czy jesli w KRS/CEIDG zamiast konkretnego symbolu kodu PKD (np.

55.10.Z) wskazano catg grupe (np. 55), to taki zapis kodu moze umozliwi¢

beneficjentowi uzyskanie umorzenia catej subwencji finansowe;j?
W sytuacji, gdy beneficjent - wedtug stanu na 31 grudnia 2019 r. - ujawnit w KRS albo
CEIDG (w zalezno$ci od formy prawnej beneficjenta), kod PKD na poziomie wyzszym niz
podklasa, ktory obejmuje swoim zakresem wskazane w Programie kody PKD na poziomie
podklasy, to warunek prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w ramach kodow PKD
wskazanych w Regulaminie uznaje si¢ za spetniony, z zastrzezeniem, ze przedsigbiorca
faktycznie prowadzit dziatalno§¢ w ramach wskazanych w Programie kodéw PKD na
poziomie podklasy.
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4.5 Co w przypadku, gdy przedsigbiorca rozpoczat dziatalno$¢ w grudniu
2019 roku 1 nie moze spetni¢ warunku dot. spadku przychodow, wymaganego do
100% umorzenia subwencji?
W takiej sytuacji przedsigbiorca nie moze liczy¢ na 100% umorzenia subwencji finansowe;.
Maksymalna wysokos$¢ umorzenia, w jego przypadku, moze wynie$¢ 75% subwencji.

4.6 Na jakich zasadach podlega zwrotowi subwencja finansowa przyznana
Mikroprzedsigbiorcy, ktory nie spelnia warunkow do umorzenia subwencji w
catosci?
Otrzymana przez Mikroprzedsigbiorce subwencja finansowa podlega zwrotowi na
nastepujacych zasadach:

1) w przypadku: (1) zaprzestania prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (w tym w razie
zawieszenia prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej), (i1) otwarcia likwidacji
przedsigbiorcy (jezeli dotyczy) lub (iii) otwarcia postgpowania
upadiosciowego/restrukturyzacyjnego w kazdym czasie w ciggu 12 miesiecy od dnia
przyznania subwencji — w kwocie stanowigcej 100% warto$ci subwencji oraz

2) w przypadku prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez Mikroprzedsiebiorce w
kazdym czasie przez okres 12 miesi¢cy od dnia przyznania subwencji, subwencja
finansowa podlega zwrotowi:

a. w kwocie stanowigcej 25% wartos$ci subwencji finansowej — bezwarunkowo
oraz

b. w przypadku utrzymania $redniej liczby Pracownikow ($rednie zatrudnienie) w
okresie 12 pelnych miesigcy kalendarzowych, liczonych od konca miesigca
kalendarzowego poprzedzajacego dat¢ zawarcia umowy subwencji finansowej
w stosunku do liczby Pracownikéw, na ktorych beneficjent otrzymat
subwencje finansowa, na poziomie:
1. wyzszym niz 100% — w wysokosci dodatkowo 0% kwoty subwencji oraz
ii. od 50% do 100% — w wysokosci dodatkowo od 0% do 50% kwoty
subwencji — proporcjonalnie do skali redukcji zatrudnienia wedhug wzoru
ponizej:

iil. nizszym niz 50% — w wysokosci dodatkowo 50% warto$ci subwencji.

Powyzsze warunki podlegaja badaniu nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych, liczac od
ostatniego dnia terminu na zlozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu.
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W rezultacie Mikroprzedsigbiorca, ktéry utrzyma 100% poziomu zatrudnienia, bedzie mogt
zachowac (nie bedzie musiat zwracac) 75% catkowitej warto$ci subwencji finansowej. W
przypadku redukcji zatrudnienia do stanu nizszego niz 50%, Mikroprzedsigbiorca bgdzie
mogl zachowac (nie bedzie musiat zwracac¢) 25% calkowitej wartosci subwencji finansowe.

W wyjatkowych przypadkach, uwzgledniajac indywidualng sytuacje Mikroprzedsiebiorcy,
PFR moze podja¢ decyzj¢ o zmianie warunkow zwrotu subwencji finansowej w odniesieniu
do Mikroprzedsigbiorcy, ktorego spadek przychodéw ze sprzedazy wyniost wigcej niz 75%.

Kwota subwencji finansowej, ktora podlega zwrotowi, jest sptacana w nie wiecej niz 24
miesiecznych ratach, przy czym co najmniej 23 raty bedg miaty réwna wysoko$¢, za$ ostatnia
z rat bedzie ratg wyrdwnawczg. Okres splaty subwencji finansowej rozpoczyna si¢ po uptywie
13 miesiecy kalendarzowych, poczawszy od pierwszego dnia pelnego miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastapita wyptata subwencji
finansowe;.

4.7 Co powinien zrobi¢ Mikroprzedsigbiorca w celu rozliczenia subwencji?
W celu rozliczenia subwencji finansowej beneficjent zobowiazany jest zlozy¢ Oswiadczenie
o Rozliczeniu poprzez bankowos¢ elektroniczng banku, za posrednictwem ktorego zawart
umowe¢ subwencji finansowe] (dotyczy to wszystkich beneficjentéw Programu, w tym
beneficjentéw uprawnionych do umorzenia 100% subwencji).

Oswiadczenie o Rozliczeniu sktadane jest nie wezesniej niz pierwszego dnia po uptywie 12
miesi¢cy liczonych od dnia wyplaty subwencji finansowej oraz nie p6zniej niz w terminie 10
dni roboczych od uptywu 12 miesigcy liczonych od dnia wyptaty subwencji finansowej. Dla
uniknig¢cia watpliwosci, pierwszy dzien po uptywie 12 miesigcy, liczonych od dnia wyplaty
subwencji finansowej, jest uwzgledniany przy obliczaniu terminu na zlozenie O$wiadczenia o
Rozliczeniu. W przypadku, gdy subwencja finansowa - w ramach tej samej umowy subwencji
finansowej - zostata wyptacona w kilku czesciach (np. w wyniku odwotania), termin ten
nalezy liczy¢ od daty wyptaty pierwszej z nich.

Przed rozpoczgciem biegu terminu na ztozenie O§wiadczenia o Rozliczeniu, beneficjent
otrzyma w bankowosci elektronicznej banku, za posrednictwem ktdrego zawart umowe
subwencji finansowej, propozycje PFR w zakresie wysokosci subwencji finansowej
podlegajacej zwrotowi.

Propozycja PFR, o ktérej mowa powyzej, zostanie sporzadzona w oparciu o informacje
uzyskane przez PFR z baz danych m.in. Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych, Ministerstwa
Finanséw lub Krajowej Administracji Skarbowej. Propozycja PFR, dotyczaca wysokosci
subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, zostanie przekazana beneficjentowi jako
wstepnie uzupetniony formularz udostepniony w bankowosci elektronicznej, z ktorego, po
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jego uzupetnieniu i podpisaniu przez osobe sktadajaca Oswiadczenie o Rozliczeniu w imieniu
beneficjenta, zostanie wygenerowane O$wiadczenie o Rozliczeniu.

W celu komunikacji zwigzanej z realizacjg umowy subwencji finansowej, beneficjent
zobowigzany jest wskaza¢ w Oswiadczeniu o Rozliczeniu adres poczty elektronicznej (e-
mail), numer telefonu kontaktowego oraz adres korespondencyjny.

4.8 Co powinien zrobi¢ beneficjent, ktéry nie zgadza si¢ z danymi
zawartymi w propozycji PFR w zakresie wysokos$ci subwencji finansowe;j
podlegajacej zwrotowi?
W takim przypadku beneficjent moze wprowadzi¢ zmiany do formularza udostepnionego
przez bank w zakresie danych podanych w propozycji PFR, skutkujace zmniejszeniem
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

Przed wprowadzeniem tych zmian beneficjent zobowiazany jest jednak:

(1) usuna¢ rozbieznosci pomi¢dzy danymi przedstawionymi w propozycji PFR, a stanem
faktycznym; oraz

(i1) powstrzymac si¢ ze ztozeniem Oswiadczenia o Rozliczeniu do czasu usunigcia
rozbiezno$ci pomiedzy informacjami zgromadzonymi w bazach danych m.in. Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, Ministerstwa Finansow lub Krajowej Administracji
Skarbowej, w oparciu o ktore sporzadzona zostata propozycja PFR, a rzeczywistym
stanem faktycznym, z zastrzezeniem koniecznosci dochowania terminu na zlozenie
Oswiadczenia o Rozliczeniu.

W przypadku, gdyby beneficjent ztozyl Oswiadczenie o Rozliczeniu bez usunigcia
rozbieznosci, o ktérych mowa powyzej, spowoduje to wydanie przez PFR decyzji na
podstawie posiadanych przez PFR danych. Dalsze kwestionowanie wysoko$ci subwencji
finansowej podlegajacej zwrotowi bedzie mozliwe wytacznie w toku postepowania
wyjasniajgcego pod warunkiem, ze beneficjent podjat dziatania majace na celu wyjasnienie
rozbieznosci przed dniem zlozenia Oswiadczenia o Rozliczeniu (np. wystosowal pismo do
ZUS/wtasciwego urzgdu skarbowego i bedzie w stanie wykazac¢ to PFR). Z zapytaniem
dotyczacym wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, ktdra zostata wskazana
przez PFR w decyzji, beneficjent moze zwroci¢ si¢ do PFR - za posrednictwem banku, w
ktorym ztozyt wniosek o subwencje - nie pozniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
udostepnienia tej decyzji beneficjentowi. Ztozenie zapytania nie wstrzymuje wykonania
pierwotnie wydanej decyzji PFR.

Jesli natomiast beneficjent w O$wiadczeniu o Rozliczeniu zaakceptuje propozycje PFR w

zakresie wysokos$ci subwencji finansowej do zwrotu, to kwota ta bedzie miata charakter
bezsporny. Spowoduje to, ze beneficjent nie bedzie uprawniony do pdzniejszego
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kwestionowania wysokosci subwencji finansowej do zwrotu w toku postepowania

wyjasniajacego.

4.9 Jak wyglada procedura ztozenia O$wiadczenia o Rozliczeniu subwencji
finansowej przez przedsigbiorce?

Procedura sktadania Oswiadczenia o Rozliczeniu przebiega w nastgpujacy sposob:

a)

b)

d)

Oswiadczenie o Rozliczeniu moze zosta¢ ztozone w imieniu beneficjenta wylgcznie
jednoosobowo przez osobe, ktéra posiada dostgp do bankowosci elektronicznej
beneficjenta w banku, za posrednictwem ktorego zawarta zostata umowa subwencji
finansowej. O$wiadczenie o Rozliczeniu ztozone przez t¢ osobe bedzie traktowane
jako o$wiadczenie ztozone przez Osobe Upowazniona;

tres¢ Oswiadczenia o Rozliczeniu jest weryfikowana przez bank pod katem jej
kompletnosci i wstepnej zgodnos$ci z warunkami programowymi, w zakresie
ustalonym mig¢dzy PFR i bankiem, przy czym zlozenie O§wiadczenia o Rozliczeniu
nie jest mozliwe do czasu ewentualnego poprawienia w O$wiadczeniu o Rozliczeniu
btednych danych lub zlozenia wszystkich wymaganych o$wiadczen, wskazanych
przez bank na etapie poprzedzajacym akceptacje Oswiadczenia o Rozliczeniu;

po poprawnym wprowadzeniu przez osobe sktadajaca Oswiadczenie o Rozliczeniu w
imieniu beneficjenta danych w formularzu udost¢pnionym przez bank, w bankowosci
elektronicznej zostanie wygenerowany projekt Oswiadczenia o Rozliczeniu,
zawierajacy odpowiednie dane zamieszczone przez beneficjenta w formularzu
udostepnionym przez bank;

osoba sktadajaca Oswiadczenie o Rozliczeniu w imieniu beneficjenta uzyska
mozliwo$¢ zapoznania si¢ z Oswiadczeniem o Rozliczeniu w formie elektroniczne;,
wydrukowania i zapisania elektronicznie projektu Oswiadczenia o Rozliczeniu oraz
dostepu do zapisanego elektronicznie projektu O$wiadczenia o Rozliczeniu po
ponownym zalogowaniu, o ile bank zapewni taka funkcjonalnos¢;

Oswiadczenie o Rozliczeniu musi zosta¢ podpisane za pomocg narz¢dzi
autoryzacyjnych przekazanych przez bank oraz

bank przekaze Oswiadczenie o Rozliczeniu do PFR, ktéry rozpatrzy je zgodnie z
procedurg opisang w dokumentach programowych, w tym zweryfikuje dane
przekazane przez beneficjenta z bazami danych m.in. Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, Ministerstwa Finansow lub Krajowej Administracji Skarbowe;j.
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4.10 Kiedy Mikroprzedsiebiorca nie sktada O§wiadczenia o
Rozliczeniu?
Oswiadczenie o Rozliczeniu nie jest sktadane przez beneficjentéw:

a) ktoérzy dokonali sptaty subwencji finansowej w cato$ci przed nadejsciem
terminu do zlozenia O$wiadczenia o Rozliczeniu, w efekcie czego umowa
subwencji finansowej wygasta (par. 12 ust. 14 regulaminu);

b) ktorzy nie posiadaja aktywnej relacji z bankiem, za posrednictwem ktorego
zawarli umowe subwencji finansowej (nie posiadaja zawartej umowy o
prowadzenie rachunku bankowego oraz umowy o $wiadczenie ustug
bankowosci elektronicznej) oraz nie odnowili tej relacji przed rozpoczgciem
biegu terminu na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu (chyba, ze bank
umozliwia odnowienie relacji w innym terminie, jednakze nie pozniejszym niz
ostatni dzien na ztozenie O$swiadczenia o Rozliczeniu) lub

¢) w stosunku do ktorych PFR wystosowat wezwanie do zwrotu subwencji
finansowe;.

4.11  Jaki bedzie skutek nieposiadania przez beneficjenta aktywnej relacji z

bankiem, za posrednictwem ktérego zostata mu udzielona subwencja finansowa?
Beneficjenci, ktérzy zakonczyli relacje z bankiem, nie mogg wnioskowac o umorzenie
subwencji finansowej, chyba ze odnowili relacje¢ z bankiem przed rozpoczgciem biegu
terminu na ztozenie O$swiadczenia o Rozliczeniu. Bank, za posrednictwem ktorego
beneficjent zawart umowe subwencji finansowej, moze umozliwi
odnowienie tej relacji w innym terminie, jednakze nie pdZniejszym niz ostatni dzien terminu
na zlozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu.

Nieodnowienie relacji z bankiem jest podstawa do wypowiedzenia umowy subwencji
finansowej przez PFR, co bedzie wigzalo si¢ z konieczno$cig zwrotu subwencji finansowej w
catosci.

4.12  Jaka decyzj¢ podejmie PFR po rozpatrzeniu O$§wiadczenia o Rozliczeniu
lub po uptywie terminu na jego ztozenie?
W zwigzku ze ztozeniem O$wiadczenia o Rozliczeniu lub uplywem terminu na ztozenie
Oswiadczenia o Rozliczeniu, PFR podejmie jedna z nastgpujacych decyz;ji:
1) decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi (dotyczy to
sytuacji, gdy catos¢ albo cze$¢ subwencji zostanie umorzona);
2) decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi w calos$ci;
3) decyzje¢ informujacg beneficjenta o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore
uniemozliwiajg ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

Bank podpisze w imieniu PFR, dziatajgc w charakterze petnomocnika, decyzje okreslajaca
kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi, opatrujac ja pieczecig banku lub
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Kwalifikowanym Podpisem Elektronicznym os6b uprawnionych do reprezentowania banku, a
nastgpnie udostepni ja beneficjentowi w bankowosci elektroniczne;.

Decyzja okreslajaca wysoko$¢ subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, a takze decyzja
informujgca beneficjenta o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore uniemozliwiajg
ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, zostang udostepnione
beneficjentowi nie pozniej niz w terminie 15 dni roboczych, liczac od ostatniego dnia terminu
na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu, z zastrzezeniem, ze w wyjatkowych przypadkach
termin ten moze ulec wydluzeniu.

Wysoko$¢ subwencji finansowej podlegajacej rozliczeniu przez beneficjenta odpowiada saldu
subwencji finansowej aktualnemu na dzien sporzadzenia przez PFR propozycji w zakresie
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

Decyzja wydana przez PFR w toku procesu ustalenia kwoty subwencji finansowej
podlegajacej zwrotowi stanowi integralng czes$¢ stosunku zobowigzaniowego taczacego PFR
oraz beneficjenta na podstawie umowy subwencji finansowe;.

4.13 W jakich przypadkach PFR wyda decyzje okreslajaca kwote
podlegajaca zwrotowi?
PFR podejmie decyzje, w ktdrej okresli kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi w
zwiazku z:

i.  zaakceptowaniem przez osobe skladajacag O§wiadczenie o Rozliczeniu w imieniu
beneficjenta propozycji PFR w zakresie wysokosci subwencji finansowej podlegajacej
zwrotowi, w odniesieniu do beneficjenta, ktory:

A. przekazal do banku prawidtowe dokumenty po$wiadczajace umocowanie
Osoby Upowaznionej do zawarcia umowy subwencji finansowej oraz

B. potwierdzit w tre$ci Oswiadczenia o Rozliczeniu przeniesienie swojej
rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowej swojego Glownego
Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego w sytuacji, gdy beneficjent byt zobowigzany do
przeniesienia swojej rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowe;j
swojego Gléwnego Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

ii.  nieztozeniem O$wiadczenia o Rozliczeniu przez beneficjenta, ktory:

A. przekazal do banku prawidtowe dokumenty poswiadczajace umocowanie
Osoby Upowaznionej do zawarcia umowy subwencji finansowej oraz

B. nie byt zobowigzany do przeniesienia swojej rezydencji podatkowej lub
rezydencji podatkowej swojego Gtéwnego Beneficjenta Rzeczywistego na
teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego;
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iii.  zlozeniem O$wiadczenia o Rozliczeniu - pomimo niewyjasnienia rozbieznosci
pomiedzy danymi przedstawionymi w propozycji PFR, a rzeczywistym stanem
faktycznym, w odniesieniu do beneficjenta, ktory:

A. przekazal do banku prawidlowe dokumenty poswiadczajace umocowanie
Osoby Upowaznionej do zawarcia umowy subwencji finansowe;j;

B. potwierdzit w tre$ci Oswiadczenia o Rozliczeniu przeniesienie swojej
rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowej swojego Glownego
Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego w sytuacji, gdy beneficjent byt zobowigzany do
przeniesienia swojej rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowe;j
swojego Gléwnego Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz

C. podjat dziatania majace na celu wyjasnienie rozbieznosci pomi¢dzy danymi
przedstawionymi w propozycji PFR, a rzeczywistym stanem faktycznym
oraz w terminie przewidzianym na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu.

W wyzej opisanych przypadkach subwencja finansowa podlega zwrotowi, w kwocie
wskazanej w tresci decyzji zgodnie z Harmonogramem Sptat, przy czym w odniesieniu do
sytuacji opisanej w pkt 1, wysokos$¢ subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi ma
charakter bezsporny 1 beneficjent nie jest uprawniony do jej pézniejszego kwestionowania w
toku postepowania wyjasniajacego.

Wysoko$¢ subwencji finansowej podlegajacej rozliczeniu przez beneficjenta odpowiada saldu
subwencji finansowej aktualnemu na dzien sporzadzenia przez PFR propozycji w zakresie
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

4.14 W jakich przypadkach PFR wyda decyzje o zwrocie subwencji
finansowej w catosci?
Decyzje o zwrocie subwencji finansowej w catosci, PFR wyda w zwigzku z:
1. nieztozeniem O$wiadczenia o Rozliczeniu przez beneficjenta, ktory:

A. nie przekazat do banku prawidlowych dokumentow poswiadczajacych
umocowanie Osoby Upowaznionej do zawarcia umowy subwencji
finansowej lub

B. nie potwierdzil w tresci O$wiadczenia o Rozliczeniu przeniesienia swojej
rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowej swojego Glownego
Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego w sytuacji, gdy beneficjent byt zobowigzany do
przeniesienia swojej rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowe;j
swojego Gléwnego Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego,
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ii.  ustaleniem przez PFR, Ze beneficjent naruszyl inne niz wskazane powyzej warunki
programowe, ktdre pociagaja za sobg konieczno$¢ zwrotu otrzymanej subwencji
finansowe;.

W takim przypadku subwencja finansowa podlega zwrotowi w terminie 14 dni roboczych od
dnia udostgpnienia beneficjentowi decyzji okreslajacej wysokos$¢ subwencji finansowe;j
podlegajacej zwrotowi w catosci.

Wysoko$¢ subwencji finansowej podlegajacej rozliczeniu przez beneficjenta odpowiada saldu
subwencji finansowej aktualnemu na dzien sporzadzenia przez PFR propozycji w zakresie
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

4.15 Co stanie si¢ w przypadku, gdy PFR nie bedzie mogt ustali¢
wysokosci subwencji finansowej do zwrotu?
W takim przypadku, PFR podejmie decyzj¢ informujaca beneficjenta o zidentyfikowaniu
przez PFR okoliczno$ci, ktore uniemozliwiajg ustalenie wysokosci subwencji Finansowe;j
podlegajacej zwrotowi.
PFR przekaze wowczas beneficjentowi informacj¢ o przyczynach braku mozliwos$ci ustalenia
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi. Do czasu wyjasnienia okolicznosci
uniemozliwiajacych ustalenie wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi,
subwencja finansowa nie podlega zwrotowi.

Wyjasnienie tych okoliczno$ci nastagpi w ramach postgpowania wyjasniajacego, ktdre moze
by¢ prowadzone réwniez z inicjatywy PFR. Po wyjasnieniu okoliczno$ci uniemozliwiajacych
ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, PFR wyda decyzje
okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi albo decyzj¢ okreslajaca
kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi w cato$ci. Nastgpi to nie pozniej niz w
terminie 6 miesi¢cy od dnia udostepnienia beneficjentowi decyzji informujacej beneficjenta o
zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore uniemozliwiaty ustalenie wysokosci
subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, przy czym w szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ przez PFR wydtuzony.

4.16 Jak liczy si¢ $rednie zatrudnienie przy ustalaniu kwoty subwencji
finansowej do zwrotu?
Ustalajac kwotg subwencji finansowej do zwrotu, zarowno w przypadku
Mikroprzedsigbiorcy, jak i MSP, $rednie zatrudnienie nalezy obliczy¢ zgodnie z ponizszym
wzorem:
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gdzie m1 do m12 — odpowiada liczbie Pracownikéw na ostatni dzien kazdego miesigca
kalendarzowego.

Wazny jest stan zatrudnienia na ostatni dzien miesigca kalendarzowego, w zwigzku z czym
nie jest mozliwe uwzglednienie np. Pracownika, ktory byt zatrudniony przez beneficjenta
tylko w pierwszej potowie miesigca.

Uwaga! W kalkulacji nie uwzglednia si¢ Pracownikow przebywajacych na urlopach
bezptatnych przez pelny miesigc kalendarzowy.

W kalkulacji uwzglednia si¢ natomiast m.in. Pracownikow przebywajacych na urlopach
wypoczynkowych, zwolnieniach lekarskich, §wiadczeniu rehabilitacyjnym czy nieobecnych
W pracy z przyczyn nieusprawiedliwionych.

4.17 W jakim terminie trzeba sptaci¢ kwotg subwencji finansowe;j
podlegajaca zwrotowi?
Kwota subwenc;ji finansowej, ktora podlega zwrotowi, jest sptacana w nie wigcej niz 24
miesiecznych ratach, przy czym co najmniej 23 raty bedg miaty rowna wysoko$¢, za$ ostatnia
z rat bedzie ratg wyréwnawcza. Okres splaty subwencji finansowej rozpoczyna si¢ po uptywie
13 miesiecy kalendarzowych poczawszy od pierwszego dnia pelnego miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w ktérym nastagpita wyplata subwencji
finansowe;.
Dniem wymagalno$ci raty subwencji finansowej jest 25. dzien kazdego miesigca
kalendarzowego, a w przypadku, gdy ten dzien nie jest dniem roboczym - nastgpny po tym
dniu dzien roboczy w danym miesigcu kalendarzowym.

Wysoko$¢ miesiecznej raty subwencji finansowej odpowiada ilorazowi (i) salda subwencji
finansowej podlegajacego zwrotowi oraz (ii) liczby rat subwencji finansowej w ramach
catego okresu sptaty.

W przypadku op6znienia w sptacie rat subwencji finansowej wskazanych w Harmonogramie
Sptat, beneficjent zobowigzany jest do zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

4.18 Jaka jest procedura sptat subwencji finansowej przez
Mikroprzedsiebiorce?
Sptata Subwencji Finansowej nastepuje zgodnie z Harmonogramem Sptat. Jest on
sporzadzany przez bank na podstawie decyzji okreslajacej kwotg subwencji finansowej
podlegajaca zwrotowi.

Harmonogram Sptat zostanie udostepniony beneficjentowi w bankowosci elektroniczne;j

banku, za posrednictwem ktorego zawarta zostata umowa subwencji finansowej, w sposob
umozliwiajacy beneficjentowi zapoznanie si¢ z jego trescig. Udostepnienie Harmonogramu
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Splat w opisany wyzej sposob, traktowane jest jako skuteczne dor¢czenie Harmonogramu
Sptat beneficjentowi.
Harmonogram Sptat zostanie przekazany Beneficjentowi niezwlocznie po zaistnieniu kazdego
z nizej wymienionych zdarzen:
a) udostepnienia beneficjentowi decyzji okreslajacej kwote subwencji finansowe;j
podlegajaca zwrotowi;
b) udoste¢pnienia beneficjentowi nowej decyzji okreslajacej kwote subwencji finansowej
podlegajaca zwrotowi, wydanej w wyniku postepowania wyjasniajacego lub
c) uwzglednienia dyspozycji czgsciowej nadptaty subwencji finansowe;.

Sptata subwencji finansowej dokonana przez beneficjenta jest rozliczana na poczet
wierzytelnosci PFR w nastgpujacej kolejnosci: (i) odsetki ustawowe za opoznienie
wymagalne od nieterminowo uiszczonej raty subwencji finansowej, (ii) wymagalna cze$¢
naleznosci gldwnej, tj. nieuiszczona w terminie rata subwencji finansowej lub jej czg$¢ oraz
(ii1) biezaca rata subwencji finansowe;j.

4.19 Czy Mikroprzedsiebiorca moze wczesniej splaci¢ subwencje
finansowg przed terminem wynikajagcym z Harmonogramu Sptat?
Tak. Beneficjent moze wystapi¢ do banku z dyspozycja cze¢Sciowej lub catkowitej nadptaty
subwencji finansowe;j.

Czgséciowa lub catkowita dyspozycja nadplaty subwencji finansowej powinna:

a) zosta¢ ztozona w terminie nie krotszym niz miesigc przed planowang datg nadptaty,
przy czym bank moze wyznaczy¢ krotszy termin oraz w formie wskazanej przez bank;

b) obejmowac¢ kwotg nadptaty subwencji finansowej odpowiadajaca co najmniej
dwukrotnosci raty subwencji finansowej oraz

c) wskazywac, czy oswiadczenie beneficjenta zawarte w dyspozycji obejmuje (i)
skrécenie okresu sptaty subwencji finansowej albo (ii) zmiane wysokosci pozostatych
do sptaty rat subwencji finansowej - bank moze umozliwi¢ beneficjentowi rowniez
ztozenie innego rodzaju o$wiadczen niz przewidziane w niniejszej literze.

W przypadku uwzglednienia dyspozycji nadptaty subwencji finansowej lub wydania przez
PFR nowej decyzji okreslajacej wysokos¢ subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, bank
generuje nowy Harmonogram Sptat i przekazuje go beneficjentowi. Zmieniony
Harmonogram Sptat uznaje si¢ za skutecznie dorgczony z chwilg udostgpnienia
beneficjentowi Harmonogramu Sptat w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jego trescig.

W sytuacji, gdy beneficjent dokona czgsciowej lub catkowitej nadptaty subwencji finansowe;j
bez uprzedniego ztozenia dyspozycji, nadptacone przez beneficjenta srodki (i) nie podlegaja
automatycznemu zwrotowi na rzecz beneficjenta lub zaliczeniu na poczet cze¢sciowej lub
calkowitej sptaty oraz (ii) zostaja zaliczone na poczet sptaty kolejnych rat wynikajacych z
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Harmonogramu Sptat zgodnie z terminem ich wymagalnos$ci. W celu rozporzadzenia
srodkami przekazanymi do banku, bez uprzedniej dyspozycji, beneficjent powinien
skontaktowac si¢ z bankiem.

W przypadku, gdy beneficjent dokona nadptaty subwencji finansowej w kwocie
przekraczajacej pozostata do zwrotu subwencje finansowa, bank przekaze nadwyzke,
przekraczajaca pozostata do zwrotu subwencje finansowa, na rachunek bankowy beneficjenta.

4.20 Czy przy rozliczeniu subwencji finansowej Mikroprzedsigbiorca
moze skorzysta¢ z postepowania wyjasniajacego?
Tak, przedsigbiorca jest uprawiony do zwrocenia si¢ do PFR za posrednictwem banku, w
ktérym zlozyt wniosek o subwencje finansowa, z zapytaniem dotyczacym:

1) wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi (w catosci lub czesci), ktora
zostala wskazana przez PFR w decyzji udostgpnionej beneficjentowi, pod warunkiem
udokumentowania przez beneficjenta réznic w tresci decyzji, a rzeczywistym stanem
faktycznym, przy czym ztozenie zapytania nie wstrzymuje wykonania pierwotnie
wydanej decyzji, lub

2) decyzji informujacej o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore
uniemozliwiaja ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

Beneficjent powinien zwréci¢ si¢ do PFR z zapytaniem dotyczacym wysoko$ci subwencji
finansowej podlegajacej zwrotowi, ktdra zostata wskazana przez PFR w decyzji
udostepnionej beneficjentowi, nie poézniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia jej
udostgpnienia.

W przypadku wydania przez PFR decyzji informujacej beneficjenta o zidentyfikowaniu przez
PFR okoliczno$ci, ktoére uniemozliwiajg ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej
podlegajacej zwrotowi, postepowanie wyjasniajace moze zosta¢ zainicjowane przez PFR.

Jesli w wyniku postgpowania wyjasniajacego zostanie ustalone, ze kwota subwencji
finansowej podlegajaca zwrotowi zostata wskazana w decyzji w innej kwocie niz kwota
odpowiadajaca stanowi faktycznemu, PFR wyda nowa decyzj¢ okreslajaca kwotg subwencji
finansowej podlegajaca zwrotowi, zgodng ze stanem faktycznym. Dotychczasowa decyzja
zostaje zastagpiona nowa decyzja, z chwila jej udostepnienia beneficjentowi przez bank w
sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

Po wyjasnieniu okolicznos$ci uniemozliwiajgcych ustalenie wysokosci subwencji finansowe;j
podlegajacej zwrotowi, PFR wyda decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowe;j
podlegajaca zwrotowi albo decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajaca
zwrotowi w catosci. Nastapi to nie pdzniej niz w terminie 6 miesi¢cy od dnia udostepnienia
beneficjentowi decyzji informujacej beneficjenta o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci,
ktére uniemozliwiaty ustalenie wysoko$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, przy
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czym w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przez PFR
wydtuzony.

421  Czy w razie zawieszenia prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej

Mikroprzedsigbiorca bedzie zobowigzany do zwrotu subwencji finansowe;j?
Jezeli dziatalno$¢ gospodarcza przedsigbiorcy zostanie zawieszona w trakcie 12 miesiecy
liczac od dnia przyznania subwencji finansowej, wowczas przedsigbiorca bedzie zobowigzany
do zwrotu 100% subwencji finansowej, poniewaz przedsigbiorca faktycznie zaprzestanie
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w trakcie okresu badania. Zgodnie za$ z warunkami
zwrotu subwencji wymog prowadzenia dziatalnosci musi by¢ spelniony w kazdym czasie
okresu objetego badaniem. W okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
przedsigbiorca nie moze za$ wykonywac dziatalno$ci gospodarczej i osiggac biezacych
przychodow z pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze;.

Ponadto, w przypadku, gdy po podjeciu decyzji przez PFR o wysokosci zwrotu subwencji
finansowe;j:

1) przedsigbiorca zaprzestanie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, w tym zawiesi

prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j;

2) rozpocznie si¢ likwidacja przedsiebiorcy na podstawie KSH
PFR moze podja¢ decyzj¢ o natychmiastowym wypowiedzeniu umowy subwencji finansowej.
Pozostata do zwrotu kwota subwencji finansowej stanie si¢ wymagalna w terminie 14 dni
roboczych od dnia wypowiedzenia umowy.

Przedsigbiorcy, ktorych - z uwagi na kod PKD - dotyczy mozliwos¢ skorzystania ze 100%
umorzenia subwencji finansowej, nie moga zaprzesta

prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (w tym nie moga zawiesi

prowadzenia dzialalnosci gospodarczej) w kazdym czasie od daty przyznania subwencji
finansowej do daty wydania decyzji okreslajacej kwote subwencji finansowej podlegajaca
ZWIOtow1.

4.22  Ktore miesigce nalezy wzig¢ pod uwage przy ustalaniu sredniej liczby
pracownikoéw w okresie 12 pelnych miesiecy kalendarzowych, liczonych od
konca miesigca kalendarzowego poprzedzajacego date zawarcia umowy
subwencji finansowej, jesli umowe te zawarto w maju 2020 r.?

Srednie zatrudnienie nalezy obliczy¢ zgodnie z ponizszym wzorem:

gdzie m1 do m12 — odpowiada liczbie Pracownikoéw na ostatni dzien kazdego miesigca
kalendarzowego.

W sytuacji opisanej w pytaniu, m1 to stan zatrudnienia na 30 kwietnia 2020 r., a m12 to stan
zatrudnienia na 31 marca 2021 r.
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Uwaga! Przy obliczaniu $redniego zatrudnienia nie uwzglednia si¢ Pracownikoéw
przebywajacych na urlopach bezptatnych przez petny miesigc kalendarzowy.

4.23  Na ktéry moment badany jest warunek utrzymania stanu zatrudnienia
przez Mikroprzedsigbiorce?
Warunek utrzymania stanu zatrudnienia podlega badaniu nie p6zniej niz w terminie 10 dni
roboczych liczac od ostatniego dnia terminu na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu.

Chodzi tu o utrzymanie przez Mikroprzedsigbiorce $redniej liczby Pracownikow (Srednie
zatrudnienie) w okresie 12 pelnych miesigcy kalendarzowych, liczonych od konca miesigca
kalendarzowego poprzedzajacego dat¢ zawarcia umowy subwencji finansowej, w stosunku do
liczby Pracownikéw, na ktérych beneficjent otrzymal subwencje finansowa.

4.24  Czy jezeli stan zatrudnienia obnizy si¢ w ktorymkolwiek momencie w
12-miesigecznym okresie od konca miesigca kalendarzowego poprzedzajacego
date zawarcia umowy subwencji finansowej, konieczny jest natychmiastowy
zwrot subwencji przez Mikroprzedsigbiorce?

Nie, warunki dotyczace umorzenia subwencji finansowej podlegaja badaniu nie p6zniej niz w

terminie 10 dni roboczych liczac od ostatniego dnia terminu na ztozenie O$wiadczenia

o Rozliczeniu.

Ponadto, nalezy zwrdci¢ uwage, ze bierze si¢ pod uwage Srednig liczbe Pracownikéw (Srednie

zatrudnienie) w okresie objetym badaniem.

4.25  Czy konieczne jest utrzymanie tych samych Pracownikéw w 12-
miesigcznym okresie od konca miesigca kalendarzowego poprzedzajacego date
zawarcia umowy subwencji finansowe;j?
Nie. Na potrzeby badania warunkoéw umorzenia subwencji finansowej bierze si¢ pod uwage
srednig liczbe Pracownikow (Srednie zatrudnienie) w okresie objetym badaniem.

4.26  Jakiego rodzaju forma zatrudnienia jest brana pod uwage do wyliczenia

stanu zatrudnienia na potrzeby ustalenia poziomu zwrotu subwencji finansowe;j?
Na potrzeby ustalenia warunkéw umorzenia subwencji dla Mikroprzedsiebiorcy oraz MSP
przez Pracownika rozumie si¢ osobe¢ fizyczng:

(1) ktora zgodnie z przepisami polskiego prawa pozostaje z pracodawca w stosunku
pracy oraz zostala zgloszona przez pracodawce do ubezpieczen spotecznych, z
zastrzezeniem, ze stan zatrudnienia okresla si¢ w przeliczeniu na petny wymiar
czasu pracy oraz

(i1) wspotpracujacg z pracodawca, niezaleznie od formy prawnej (w szczegdlnosci
na podstawie umow cywilnoprawnych, np. umowy zlecenia), ktéra byta
zgloszona przez pracodawce do ubezpieczen spotecznych.
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Uwaga! Przy obliczaniu $redniego zatrudnienia nie uwzglednia si¢ Pracownikoéw
przebywajacych na urlopach bezptatnych przez petny miesigc kalendarzowy.

4.27  Jak traktowana jest sytuacja, w ktorej Pracownik dobrowolnie
zrezygnuje z pracy w Mikrofirmie (tj. gdy kwestia utrzymania zatrudnienia nie
zalezy wytacznie od pracodawcy)?
Kwestia formy rozstania z Pracownikiem, jak i strony inicjujacej takie rozstanie, nie ma
znaczenia dla badania warunkow dotyczacych zwrotu subwencji finansowej. Ponadto nalezy
zwroci¢ uwage, ze bierze si¢ pod uwagg srednig liczbe Pracownikow (Srednie zatrudnienie) w
okresie objetym badaniem.

4.28  Jak uwzglednia si¢ Pracownikow, ktorzy sg zatrudnieni na mniej niz caty

etat (np. zatrudnienie na poét etatu), na potrzeby ustalenia poziomu zwrotu

subwencji finansowej dla Mikroprzedsigbiorcy?
Zasada jest, ze stan zatrudnienia okresla si¢ w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy. Na
potrzeby ustalenia poziomu zwrotu subwencji finansowej bierze si¢ pod uwagg kazda osobe
spetniajaca definicj¢ Pracownika, przyjeta dla celow Programu. Dla przyktadu, jezeli
przedsigbiorca zatrudnia 2 osoby na podstawie stosunku pracy na 0,5 etatu, to wowczas na
potrzeby ustalenia poziomu zwrotu subwencji finansowej uznaje si¢, ze mamy do czynienia z
jednym pracownikiem na peten etat. Kazda osoba na urlopie macierzynskim, na warunkach
urlopu macierzynskiego, ojcowskim, rodzicielskim albo wychowawczym traktowana jest jak
jeden etat (dotyczy to rdwniez 0sob, ktore przed tymi urlopami byty zatrudnione na czgsé
etatu). W przypadku os6b wspotpracujacych z przedsigbiorcg (np. na podstawie umowy
zlecenia) i1 zgloszonych przez niego do ubezpieczen spotecznych, kazda taka osoba
traktowana jest jak jeden etat. W odniesieniu do pracownikéw mtodocianych (kod tytutu
ubezpieczen 0120), dla ktérych w imiennym raporcie ZUS RCA wskazano wymiar czasu
pracy, na potrzeby Programu przyjmuje si¢ ten wymiar. Jesli jednak nie wskazano wymiaru
czasu pracy, taki Pracownik traktowany jest jako jeden etat.

5.  Zasady zwrotu subwengiji finansowej dla MSP

5.1 Czy kod PKD prowadzonej przez MSP dziatalnosci gospodarczej moze
mie¢ wplyw na warunki umorzenia subwencji finansowe;?
Tak. MSP, dzialajacy w wybranych branzach, najbardziej dotknietych skutkami obostrzen
administracyjnych zwigzanych z Covid-19, beda zwolnieni z obowigzku zwrotu subwencji
finansowej w calos$ci, po spetnieniu tagcznie nastgpujacych warunkow:
a) nie zaprzestali prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej (w tym nie zawiesili
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej), (i1) nie otworzyli likwidacji (jezeli dotyczy)
lub (iii) nie otworzyli postepowania upadtosciowego/restrukturyzacyjnego w kazdym
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b)

czasie od daty przyznania subwencji finansowej do daty wydania decyzji okreslajacej
kwote subwencji podlegajaca zwrotowi,
ich zakres dziatalno$ci faktycznie wykonywanej oraz ujawnionej w CEIDG albo KRS
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2019 r. obejmuje co najmniej jeden z nizej
wskazanych rodzajow dziatalnosci, sklasyfikowanych zgodnie z PKD:
17.29.Z Produkcja pozostatych wyrobow z papieru i tektury;
18.12.Z Pozostate drukowanie;
18.13.Z Dzialalno$¢ ustugowa zwigzana z przygotowywaniem do druku;
18.14.Z Introligatorstwo i podobne ushugi;
46.42.7Z Sprzedaz hurtowa odziezy i obuwia;
47.71.Z Sprzedaz detaliczna odziezy prowadzona w wyspecjalizowanych
sklepach;
47.72.7Z Sprzedaz detaliczna obuwia i wyrobow skoérzanych prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach;
47.76.Z Sprzedaz detaliczna kwiatow, roslin, nasion, nawozow, zywych
zwierzat domowych, karmy dla zwierzat domowych prowadzona w
wyspecjalizowanych sklepach;
47.81.Z Sprzedaz detaliczna Zywno$ci, napojow 1 wyrobow tytoniowych
prowadzona na straganach i targowiskach;
47.82.7Z Sprzedaz detaliczna wyrobow tekstylnych, odziezy i obuwia
prowadzona na straganach i targowiskach;
47.89.Z Sprzedaz detaliczna pozostatych wyrobéw prowadzona na straganach i
targowiskach;
49.39.7Z Pozostaty transport ladowy pasazerski, gdzie indziej
niesklasyfikowany;
55.10.Z Hotele i podobne obiekty zakwaterowania;
55.20.Z Obiekty noclegowe turystyczne i miejsca krotkotrwatego
zakwaterowania;
56.10.A Restauracje i inne state placowki gastronomiczne;
56.10.B Ruchome placéwki gastronomiczne;
56.21.Z Przygotowywanie 1 dostarczanie zywnosci dla odbiorcow
zewngtrznych (katering);
56.29.7Z Pozostata ustugowa dziatalno$¢ gastronomiczna,;
56.30.Z Przygotowywanie i podawanie napojow;
59.11.Z Dziatalno$¢ zwigzana z produkcja filmow, nagran wideo i programow
telewizyjnych;
59.12.Z Dziatalnos$¢ postprodukcyjna zwigzana z filmami, nagraniami wideo 1
programami telewizyjnymi;
59.13.Z Dziatalno$¢ zwigzana z dystrybucja filmow, nagran wideo i
programow telewizyjnych;
59.14.Z Dziatalno$¢ zwigzana z projekcja filmow;
59.20.Z Dziatalno$¢ w zakresie nagran dzwigkowych 1 muzycznych;
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73.11.Z Dziatalno$¢ agencji reklamowych;

74.20.Z Dziatalno$¢ fotograficzna;

77.21.Z Wypozyczanie 1 dzierzawa sprzetu rekreacyjnego 1 sportowego;
79.11.A Dzialalno$¢ agentow turystycznych;

79.11.B Dziatalno$¢ posrednikéw turystycznych;

79.12.Z Dziatalno$¢ organizatorow turystyki;

79.90.A Dziatalnos¢ pilotow wycieczek 1 przewodnikow turystycznych;
79.90.B Dziatalnos¢ w zakresie informacji turystycznej;

79.90.C Pozostata dziatalno$¢ ustugowa w zakresie rezerwacji, gdzie indziej
niesklasyfikowana,;

82.30.Z Dziatalno$¢ zwigzana z organizacja targéw, wystaw i kongresow;
85.51.Z Pozaszkolne formy edukacji sportowej oraz zaje¢ sportowych i
rekreacyjnych;

85.52.Z Pozaszkolne formy edukacji artystycznej;

85.59.A Nauka jezykow obcych;

85.59.B Pozostale pozaszkolne formy edukacji, gdzie indziej
niesklasyfikowane;

86.90.A Dziatalnos¢ fizjoterapeutyczna;

86.90.D Dziatalno$¢ paramedyczna;

90.01.Z Dziatalno$¢ zwigzana z wystawianiem przedstawien artystycznych;
90.02.Z Dziatalno$¢ wspomagajaca wystawianie przedstawien artystycznych;
90.04.Z Dziatalnos¢ obiektow kulturalnych;

91.02.Z Dziatalno$¢ muzedws;

93.11.Z Dziatalno$¢ obiektow sportowych;

93.12.Z Dziatalno$¢ klubow sportowych;

93.13.Z Dziatalno$¢ obiektow stuzacych poprawie kondycji fizycznej;
93.19.Z Pozostata dziatalno$¢ zwigzana ze sportem;

93.21.Z Dziatalno$¢ wesotych miasteczek 1 parkdéw rozrywki;

93.29.A Dziatalno$¢ pokojow zagadek, domow strachu, miejsc do tanczenia i
w zakresie innych form rozrywki lub rekreacji organizowanych w
pomieszczeniach lub w innych miejscach o zamknigtej przestrzeni;

93.29.B Pozostala dziatalno$¢ rozrywkowa i rekreacyjna, gdzie indziej
niesklasyfikowana;

93.29.Z Pozostata dziatalno$¢ rozrywkowa i rekreacyjna;

96.01.Z Pranie i czyszczenie wyrobow wiokienniczych i futrzarskich;
96.04.Z Dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z poprawa kondycji fizycznej,

c) odnotowali co najmniej 30% spadek przychodow ze sprzedazy alternatywnie (A) w
okresie od 1 kwietnia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. w poréwnaniu do okresu od 1
kwietnia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. lub (B) w okresie od 1 pazdziernika 2020 r. do
31 grudnia 2020 r. w poréwnaniu do okresu od 1 pazdziernika 2019 r. do 31 grudnia
2019 r. oraz
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d) nadzien 31 grudnia 2019 r. nie posiadali statusu przedsigbiorstwa znajdujacego si¢ w
trudnej sytuacji w rozumieniu art. 2 pkt 18 Rozporzadzenia Pomocowego.

Powyzsze warunki podlegaja badaniu nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych, liczac od
ostatniego dnia terminu na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu.

5.2 Co nalezy rozumie¢ przez faktyczne wykonywanie dziatalnos$ci
gospodarczej w wymienionych w regulaminie kodach PKD?
Poprzez faktyczne wykonywanie dziatalnosci gospodarczej nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy:
(1) przedsiebiorca w sposob ciagly podejmuje si¢ zorganizowanych czynnos$ci
zarobkowych w ramach przedmiotu dziatalno$ci gospodarczej mieszczacej si¢ w
kodach PKD wskazanych w regulaminie oraz
(i1) przedsiebiorca osigga z tytutu dziatalno$ci gospodarczej prowadzonej we wskazanych
w regulaminie kodach PKD istotng czg$¢ swoich przychodow.

5.3 W jaki sposob beda weryfikowane kody PKD dla spotki cywilnej?
Jezeli subwencj¢ finansowa w ramach Programu otrzymali wspolnicy dziatajacy w ramach
spotki cywilnej, kody dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w ramach spotki cywilne;,
beda weryfikowane z kodami ujawnionymi w rejestrze REGON.

PFR zweryfikuje dane przekazane przez beneficjenta w O$wiadczeniu o Rozliczeniu z bazami
danych m.in. GUS, ZUS, Ministerstwa Finansow lub KAS.

54 Czy jesli w KRS/CEIDG zamiast konkretnego symbolu kodu PKD (np.

55.10.Z) wskazano catg grupe (np. 55), to taki zapis kodu moze umozliwic¢

beneficjentowi uzyskanie umorzenia catej subwencji finansowe;j?
W sytuacji, gdy beneficjent - wedtug stanu na 31 grudnia 2019 r. - ujawnit w KRS albo
CEIDG (w zaleznosci od formy prawnej beneficjenta), kod PKD na poziomie wyzszym niz
podklasa, ktory obejmuje swoim zakresem wskazane w Programie kody PKD na poziomie
podklasy, to warunek prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej w ramach kodéw PKD
wskazanych w Regulaminie uznaje si¢ za spetniony, z zastrzezeniem, ze przedsi¢biorca
faktycznie prowadzit dzialalno$¢ w ramach wskazanych w Programie kodow PKD na
poziomie podklasy.

5.5 Co w przypadku, gdy przedsiebiorca rozpoczat dziatalnos¢ w grudniu
2019 roku 1 nie moze spetni¢ warunku dot. spadku przychodow, wymaganego do
100% umorzenia subwencji?
W takiej sytuacji przedsigbiorca nie moze liczy¢ na 100% umorzenia subwencji finansowe;.
Maksymalna wysokos$¢ umorzenia, w jego przypadku, moze wynie$¢ 75% subwencji.
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5.6 Na jakich zasadach podlega zwrotowi subwencja finansowa przyznana
MSP, ktéry nie spetnia warunkéw do umorzenia subwencji w catoéci?
Otrzymana przez MSP subwencja finansowa podlega zwrotowi na nastepujacych zasadach:
1. w przypadku:
a. zaprzestania prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej (w tym w razie
zawieszenia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej) przez przedsigbiorce,
b. otwarcia likwidacji przedsigbiorcy (jezeli dotyczy) lub
c. otwarcia postgpowania upadto§ciowego/restrukturyzacyjnego
- w kazdym czasie w ciggu 12 miesi¢cy od dnia przyznania subwencji — w kwocie
stanowiacej 100% warto$ci subwencji oraz
2. w przypadku prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez przedsigbiorcg przez
okres 12 miesigcy od dnia przyznania subwencji:
a. w wysokosci 25% kwoty subwencji bezwarunkowo oraz
b. w wysokosci dodatkowo do 25% kwoty subwencji pomniejszonej o
wykazang przez MSP skumulowang strate gotowkowa na sprzedazy w okresie
12 miesiecy liczac od pierwszego miesigca, w ktérym MSP odnotowat strate po
1 lutego 2020 r. lub od miesigca, w ktorym zostata podjeta decyzja PFR o
przyznaniu subwencji finansowej, rozumiang w zaleznosci od formy
dziatalnosci jako:
i. dla MSP prowadzacych ksiegi rachunkowe — to odzwierciedlona w
rachunku zyskow 1 strat strata na sprzedazy z wytaczeniem kosztow
amortyzacji;
ii. dla MSP rozliczajacych sie na podstawie ksiegi przychodow i
rozchodow w kwocie wykazanej straty;
iii. dla MSP rozliczajacych si¢ na podstawie karty podatkowej lub na
ryczalcie - strate na sprzedazy oblicza si¢ jako skumulowany spadek
przychoddéw ze sprzedazy w poréwnaniu do przychodéw z
analogicznego okresu roku poprzedniego;

c. w wysokosci do 25% kwoty subwencji finansowej w przypadku utrzymania
sredniej liczby Pracownikow ($rednie zatrudnienie) w okresie 12 petnych
miesi¢cy kalendarzowych od konca miesigca kalendarzowego poprzedzajacego
date zawarcia umowy subwencji finansowej, w stosunku do $redniego stanu
zatrudnia w 2019 r., obliczanego jako $rednia z liczby Pracownikéw na dzien
31 grudnia 2019 r. oraz 30 czerwca 2019 r, na poziomie:

(A)  wyzszym niz 100% — w wysokosci dodatkowo 0% kwoty subwencji
finansowej,

(B)  0d 50% do 100% — w wysokos$ci dodatkowo od 0% do 25% kwoty
subwencji finansowej — proporcjonalnie do skali redukcji zatrudnienia,
zgodnie z ponizszym wzorem:

43



(C)  nizszym niz 50% — w wysokosci dodatkowo 25% kwoty subwencji
finansowe;.

Powyzsze warunki podlegaja badaniu nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych liczac od
ostatniego dnia terminu na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu.

Lacznie wiec MSP, ktory utrzymat co najmniej 100% poziom zatrudnienia oraz wykazat strate
gotowkowq na sprzedazy wieksza niz 25% warto$ci subwencji, moze zachowac¢ 75% kwoty
subwencji w formie bezzwrotne;.

W wyjatkowych przypadkach PFR moze podja¢ decyzje o zmianie warunkoéw zwolnienia z
obowigzku zwrotu subwencji finansowej dla MSP, ktorych spadek przychodéw ze sprzedazy
wyniost wiecej niz 75%, majac na uwadze indywidualng sytuacje danego MSP.

Kwota subwencji finansowej, ktora podlega zwrotowi, jest sptacana w nie wiecej niz 24
miesi¢cznych ratach, przy czym co najmniej 23 raty bedg mialy réwng wysokos¢, zas ostatnia
z rat bedzie ratg wyrdwnawczg. Okres splaty subwencji finansowej rozpoczyna si¢ po uptywie
13 miesigcy kalendarzowych poczawszy od pierwszego dnia petnego miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w ktorym nastapita wyptata subwencji
finansowe;.

5.7 Co powinien zrobié MSP w celu rozliczenia subwencji?
W celu rozliczenia subwencji finansowej beneficjent zobowigzany jest zlozy¢ Oswiadczenie
o Rozliczeniu poprzez bankowos¢ elektroniczng banku, za posrednictwem ktorego zawart
umowe¢ subwencji finansowej (dotyczy to wszystkich beneficjentéw Programu, w tym
beneficjentéw uprawnionych do umorzenia 100% subwencji).

Oswiadczenie o Rozliczeniu sktadane jest nie wezesniej niz pierwszego dnia po uptywie 12
miesi¢cy liczonych od dnia wyptaty subwencji finansowej oraz nie pdzniej niz w terminie 10
dni roboczych od uptywu 12 miesigcy liczonych od dnia wyptaty subwencji finansowej. Dla
uniknigcia watpliwosci, pierwszy dzien po uptywie 12 miesiecy, liczonych od dnia wyptaty
subwencji finansowej, jest uwzgledniany przy obliczaniu terminu na zlozenie O$wiadczenia o
Rozliczeniu. W przypadku, gdy subwencja finansowa - w ramach tej samej umowy subwencji
finansowej - zostata wyptacona w kilku czesciach (np. w wyniku odwotania), termin ten
nalezy liczy¢ od daty wyplaty pierwszej z nich.

Przed rozpoczgciem biegu terminu na ztozenie O$§wiadczenia o Rozliczeniu, beneficjent
otrzyma w bankowosci elektronicznej banku, za posrednictwem ktdrego zawart umowe
subwencji finansowej, propozycje PFR w zakresie wysokosci subwencji finansowej
podlegajacej zwrotowi.
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Propozycja PFR, o ktérej mowa powyzej, zostanie sporzadzona w oparciu o informacje
uzyskane przez PFR z baz danych m.in. Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Ministerstwa
Finanséw lub Krajowej Administracji Skarbowej. Propozycja PFR, dotyczaca wysokosci
subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, zostanie przekazana beneficjentowi jako
wstepnie uzupetniony formularz udostepniony w bankowosci elektronicznej, z ktorego, po
jego uzupetnieniu i podpisaniu przez osobe sktadajaca Oswiadczenie o Rozliczeniu w imieniu
beneficjenta, zostanie wygenerowane O$wiadczenie o Rozliczeniu.

W celu komunikacji zwigzanej z realizacjg umowy subwencji finansowej, beneficjent
zobowigzany jest wskaza¢ w Oswiadczeniu o Rozliczeniu adres poczty elektronicznej (e-
mail), numer telefonu kontaktowego oraz adres korespondencyjny.

5.8 Co powinien zrobi¢ beneficjent, ktory nie zgadza si¢ z danymi
zawartymi w propozycji PFR w zakresie wysoko$ci subwencji finansowe;j
podlegajacej zwrotowi?
W takim przypadku beneficjent moze wprowadzi¢ zmiany do formularza udostepnionego
przez bank w zakresie danych podanych w propozycji PFR, skutkujace zmniejszeniem
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

Przed wprowadzeniem tych zmian beneficjent zobowiazany jest jednak:

(1) usuna¢ rozbieznosci pomigdzy danymi przedstawionymi w propozycji PFR, a stanem
faktycznym oraz

(i1) powstrzymac si¢ ze ztozeniem O$wiadczenia o Rozliczeniu do czasu usunigcia
rozbiezno$ci pomiedzy informacjami zgromadzonymi w bazach danych m.in. Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych, Ministerstwa Finansow lub Krajowej Administracji
Skarbowej, w oparciu o ktore sporzadzona zostata propozycja PFR, a rzeczywistym
stanem faktycznym, z zastrzezeniem konieczno$ci dochowania terminu na ztozenie
Oswiadczenia o Rozliczeniu.

W przypadku, gdyby beneficjent ztozyl Oswiadczenie o Rozliczeniu bez usunigcia
rozbieznosci, o ktorych mowa powyzej, spowoduje to wydanie przez PFR decyzji na
podstawie posiadanych przez PFR danych. Dalsze kwestionowanie wysoko$ci subwencji
finansowej podlegajacej zwrotowi bedzie mozliwe wytacznie w toku postepowania
wyjasniajgcego, pod warunkiem, ze beneficjent podjat dziatania majace na celu wyjasnienie
rozbieznos$ci przed dniem ztozenia O$wiadczenia o Rozliczeniu (np. wystosowat pismo do
ZUS/whasciwego urzedu skarbowego 1 bedzie w stanie wykazac to PFR). Z zapytaniem
dotyczacym wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, ktdra zostata wskazana
przez PFR w decyzji, beneficjent moze zwroci¢ si¢ do PFR - za posrednictwem banku, w
ktérym zlozyt wniosek o subwencje - nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
udostepnienia tej decyzji beneficjentowi. Ztozenie zapytania nie wstrzymuje wykonania
pierwotnie wydanej decyzji PFR.
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Jesli natomiast beneficjent w O$wiadczeniu o Rozliczeniu zaakceptuje propozycje PFR w

zakresie wysokos$ci subwencji finansowej do zwrotu, to kwota ta bedzie miata charakter

bezsporny. Spowoduje to, ze beneficjent nie bedzie uprawniony do pdzniejszego

kwestionowania wysokosci subwencji finansowej do zwrotu w toku postepowania

wyjasniajacego.

59 Jak wyglada procedura ztozenia O$wiadczenia o Rozliczeniu subwencji
finansowej przez przedsigbiorce?

Procedura sktadania O$wiadczenia o Rozliczeniu przebiega w nastgpujacy sposob:

a)

b)

d)

Oswiadczenie o Rozliczeniu moze zosta¢ ztozone w imieniu beneficjenta wylacznie
jednoosobowo przez osobe, ktéra posiada dostgp do bankowosci elektronicznej
beneficjenta w banku, za posrednictwem ktérego zawarta zostata umowa subwenc;ji
finansowej. O$wiadczenie o Rozliczeniu ztozone przez t¢ osobe bedzie traktowane
jako o$wiadczenie ztozone przez Osobe Upowazniong;

tre§¢ O$wiadczenia o Rozliczeniu jest weryfikowana przez bank pod katem jej
kompletnosci i wstepnej zgodnos$ci z warunkami programowymi, w zakresie
ustalonym mig¢dzy PFR i bankiem, przy czym zlozenie O$§wiadczenia o Rozliczeniu
nie jest mozliwe do czasu ewentualnego poprawienia w O$wiadczeniu o Rozliczeniu
btednych danych lub ztozenia wszystkich wymaganych o§wiadczen, wskazanych
przez bank na etapie poprzedzajacym akceptacje Oswiadczenia o Rozliczeniu;

po poprawnym wprowadzeniu przez osobe sktadajaca Oswiadczenie o Rozliczeniu w
imieniu beneficjenta danych w formularzu udostepnionym przez bank, w bankowosci
elektronicznej zostanie wygenerowany projekt Oswiadczenia o Rozliczeniu,
zawierajacy odpowiednie dane zamieszczone przez beneficjenta w formularzu
udostepnionym przez bank;

osoba sktadajaca Oswiadczenie o Rozliczeniu w imieniu beneficjenta uzyska
mozliwo$¢ zapoznania si¢ z Oswiadczeniem o Rozliczeniu w formie elektronicznej,
wydrukowania i zapisania elektronicznie projektu Oswiadczenia o Rozliczeniu oraz
dostepu do zapisanego elektronicznie projektu Oswiadczenia o Rozliczeniu po
ponownym zalogowaniu, o ile bank zapewni taka funkcjonalnosc¢;

Oswiadczenie o Rozliczeniu musi zosta¢ podpisane za pomoca narzgdzi
autoryzacyjnych przekazanych przez bank oraz

bank przekaze Oswiadczenie o Rozliczeniu do PFR, ktory rozpatrzy je zgodnie z
procedurg opisang w dokumentach programowych, w tym zweryfikuje dane
przekazane przez beneficjenta z bazami danych m.in. Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych, Ministerstwa Finansow lub Krajowej Administracji Skarbowe;.
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5.10  Kiedy MSP nie sktada O$wiadczenia o Rozliczeniu?
Oswiadczenie o Rozliczeniu nie jest sktadane przez beneficjentow:

a) ktoérzy dokonali splaty subwencji finansowej w catosci przed nadej$ciem
terminu do zlozenia O$wiadczenia o Rozliczeniu, w efekcie czego umowa
subwenc;ji finansowej wygasta (par. 12 ust. 14 regulaminu);

b) ktorzy nie posiadaja aktywnej relacji z bankiem, za posrednictwem ktdrego
zawarli umowe subwencji finansowej (nie posiadaja zawartej umowy o
prowadzenie rachunku bankowego oraz umowy o §wiadczenie ustug
bankowosci elektronicznej) oraz nie odnowili tej relacji przed rozpoczgciem
biegu terminu na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu (chyba, ze bank
umozliwia odnowienie relacji w innym terminie, jednakze nie pézniejszym niz
ostatni dzien na ztozenie Oswiadczenia o Rozliczeniu) lub

c) w stosunku do ktorych PFR wystosowat wezwanie do zwrotu subwencji
finansowe;.

5.11  Jaki bedzie skutek nieposiadania przez beneficjenta aktywnej relacji z

bankiem, za posrednictwem ktdrego zostata mu udzielona subwencja finansowa?
Beneficjenci, ktorzy zakonczyli relacje z bankiem, nie moga wnioskowaé o umorzenie
subwencji finansowej, chyba ze odnowili relacj¢ z bankiem przed rozpoczeciem biegu
terminu na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu. Bank, za posrednictwem ktorego
beneficjent zawart umowe subwencji finansowej, moze umozliwi
odnowienie tej relacji w innym terminie, jednakze nie p6zniejszym niz ostatni dzien terminu
na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu.

Nieodnowienie relacji z bankiem jest podstawa do wypowiedzenia umowy subwencji
finansowej przez PFR, co bedzie wigzalo si¢ z konieczno$cig zwrotu subwencji finansowej w
calosci.

5.12  Jaka decyzje podejmie PFR po rozpatrzeniu O$§wiadczenia o Rozliczeniu
lub po uptywie terminu na jego ztozenie?
W zwigzku ze ztozeniem O$wiadczenia o Rozliczeniu lub uptywem terminu na ztozenie
Oswiadczenia o Rozliczeniu, PFR podejmie jedng z nastgpujacych decyz;ji:
1) decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi (dotyczy to
sytuacji, gdy calo$¢ albo czg$¢ subwencji zostanie umorzona);
2) decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajacg zwrotowi w catosci;
3) decyzje informujaca beneficjenta o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore
uniemozliwiaja ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

Bank podpisze w imieniu PFR, dziatajac w charakterze pelnomocnika, decyzj¢ okreslajaca
kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi, opatrujac ja pieczecia banku lub
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Kwalifikowanym Podpisem Elektronicznym os6b uprawnionych do reprezentowania banku, a
nastgpnie udostepni ja beneficjentowi w bankowosci elektroniczne;.

Decyzja okreslajaca wysoko$¢ subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, a takze decyzja
informujgca beneficjenta o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore uniemozliwiajg
ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, zostang udostepnione
beneficjentowi nie pozniej niz w terminie 15 dni roboczych, liczac od ostatniego dnia terminu
na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu, z zastrzezeniem, ze w wyjatkowych przypadkach
termin ten moze ulec wydluzeniu.

Wysoko$¢ subwencji finansowej podlegajacej rozliczeniu przez beneficjenta odpowiada saldu
subwencji finansowej aktualnemu na dzien sporzadzenia przez PFR propozycji w zakresie
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

Decyzja wydana przez PFR w toku procesu ustalenia kwoty subwencji finansowej
podlegajacej zwrotowi stanowi integralng czes$¢ stosunku zobowigzaniowego taczacego PFR
oraz beneficjenta na podstawie umowy subwencji finansowe;.

5.13 W jakich przypadkach PFR wyda decyzj¢ okreslajaca kwote podlegajaca
zwrotowi?
PFR podejmie decyzje, w ktdrej okresli kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi w
zwiazku z:

i.  zaakceptowaniem przez osobe skladajacag O§wiadczenie o Rozliczeniu w imieniu
beneficjenta propozycji PFR w zakresie wysokosci subwencji finansowej podlegajacej
zwrotowi, w odniesieniu do beneficjenta, ktory:

A. przekazal do banku prawidtowe dokumenty po$wiadczajace umocowanie
Osoby Upowaznionej do zawarcia umowy subwencji finansowej oraz

B. potwierdzit w tre$ci Oswiadczenia o Rozliczeniu przeniesienie swojej
rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowej swojego Glownego
Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego w sytuacji, gdy beneficjent byt zobowigzany do
przeniesienia swojej rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowe;j
swojego Gléwnego Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

ii.  nieztozeniem O$wiadczenia o Rozliczeniu przez beneficjenta, ktory:

A. przekazal do banku prawidtowe dokumenty poswiadczajace umocowanie
Osoby Upowaznionej do zawarcia umowy subwencji finansowej oraz

B. nie byt zobowigzany do przeniesienia swojej rezydencji podatkowej lub
rezydencji podatkowej swojego Gtéwnego Beneficjenta Rzeczywistego na
teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego;
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iii.  zlozeniem O$wiadczenia o Rozliczeniu - pomimo niewyjasnienia rozbieznosci
pomiedzy danymi przedstawionymi w propozycji PFR, a rzeczywistym stanem
faktycznym, w odniesieniu do beneficjenta, ktory:

A. przekazal do banku prawidlowe dokumenty poswiadczajace umocowanie
Osoby Upowaznionej do zawarcia umowy subwencji finansowe;j;

B. potwierdzit w tre$ci Oswiadczenia o Rozliczeniu przeniesienie swojej
rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowej swojego Glownego
Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego w sytuacji, gdy beneficjent byt zobowigzany do
przeniesienia swojej rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowe;j
swojego Gléwnego Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz

C. podjat dziatania majace na celu wyjasnienie rozbieznosci pomi¢dzy danymi
przedstawionymi w propozycji PFR, a rzeczywistym stanem faktycznym
oraz w terminie przewidzianym na ztozenie O$wiadczenia o Rozliczeniu.

W wyzej opisanych przypadkach subwencja finansowa podlega zwrotowi, w kwocie
wskazanej w tresci decyzji zgodnie z Harmonogramem Sptat, przy czym w odniesieniu do
sytuacji opisanej w pkt 1, wysokos$¢ subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi ma
charakter bezsporny 1 beneficjent nie jest uprawniony do jej pézniejszego kwestionowania w
toku postepowania wyjasniajacego.

Wysoko$¢ subwencji finansowej podlegajacej rozliczeniu przez beneficjenta odpowiada saldu
subwencji finansowej aktualnemu na dzien sporzadzenia przez PFR propozycji w zakresie
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

5.14 W jakich przypadkach PFR wyda decyzj¢ o zwrocie subwencji
finansowej w catosci?
Decyzje o zwrocie subwencji finansowej w catosci, PFR wyda w zwigzku z:
1. nieztozeniem O$wiadczenia o Rozliczeniu przez beneficjenta, ktory:

A. nie przekazat do banku prawidlowych dokumentow poswiadczajacych
umocowanie Osoby Upowaznionej do zawarcia umowy subwencji
finansowej lub

B. nie potwierdzil w tresci O$wiadczenia o Rozliczeniu przeniesienia swojej
rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowej swojego Glownego
Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego Obszaru
Gospodarczego w sytuacji, gdy beneficjent byt zobowigzany do
przeniesienia swojej rezydencji podatkowej lub rezydencji podatkowe;j
swojego Gléwnego Beneficjenta Rzeczywistego na teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego,
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ii.  ustaleniem przez PFR, Ze beneficjent naruszyl inne niz wskazane powyzej warunki
programowe, ktdre pociagaja za sobg konieczno$¢ zwrotu otrzymanej subwencji
finansowe;.

W takim przypadku subwencja finansowa podlega zwrotowi w terminie 14 dni roboczych od
dnia udostgpnienia beneficjentowi decyzji okreslajacej wysokos$¢ subwencji finansowe;j
podlegajacej zwrotowi w catosci.

Wysoko$¢ subwencji finansowej podlegajacej rozliczeniu przez beneficjenta odpowiada saldu
subwencji finansowej aktualnemu na dzien sporzadzenia przez PFR propozycji w zakresie
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

5.15  Co stanie si¢ w przypadku, gdy PFR nie bgdzie mogt ustali¢ wysokosci
subwencji finansowej do zwrotu?
W takim przypadku, PFR podejmie decyzj¢ informujaca beneficjenta o zidentyfikowaniu
przez PFR okoliczno$ci, ktore uniemozliwiajg ustalenie wysokosci subwencji finansowej
podlegajacej zwrotowi.
PFR przekaze wowczas beneficjentowi informacj¢ o przyczynach braku mozliwos$ci ustalenia
wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi. Do czasu wyjasnienia okolicznosci
uniemozliwiajacych ustalenie wysokosci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi,
subwencja finansowa nie podlega zwrotowi.

Wyjasnienie tych okoliczno$ci nastagpi w ramach postgpowania wyjasniajacego, ktdre moze
by¢ prowadzone réwniez z inicjatywy PFR. Po wyjasnieniu okoliczno$ci uniemozliwiajacych
ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, PFR wyda decyzje
okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi albo decyzj¢ okreslajaca
kwote subwencji finansowej podlegajaca zwrotowi w cato$ci. Nastgpi to nie pozniej niz w
terminie 6 miesi¢cy od dnia udostepnienia beneficjentowi decyzji informujacej beneficjenta o
zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore uniemozliwiaty ustalenie wysokosci
subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, przy czym w szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach termin ten moze zosta¢ przez PFR wydtuzony.

5.16  Jak liczy si¢ srednie zatrudnienie przy ustalaniu kwoty subwencji
finansowej do zwrotu?
Ustalajac kwotg subwencji finansowej do zwrotu, zarowno w przypadku
Mikroprzedsigbiorcy, jak i MSP, $rednie zatrudnienie nalezy obliczy¢ zgodnie z ponizszym
wzorem:
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gdzie m1 do m12 — odpowiada liczbie Pracownikéw na ostatni dzien kazdego miesigca
kalendarzowego.

Wazny jest stan zatrudnienia na ostatni dzien miesigca kalendarzowego, w zwigzku z czym
nie jest mozliwe uwzglednienie np. Pracownika, ktory byt zatrudniony przez beneficjenta
tylko w pierwszej potowie miesigca.

Uwaga! W kalkulacji nie uwzglednia si¢ Pracownikow przebywajacych na urlopach
bezptatnych przez pelny miesigc kalendarzowy.

W kalkulacji uwzglednia si¢ natomiast m.in. Pracownikow przebywajacych na urlopach
wypoczynkowych, zwolnieniach lekarskich, §wiadczeniu rehabilitacyjnym czy nieobecnych
W pracy z przyczyn nieusprawiedliwionych.

5.17 W jakim terminie trzeba splaci¢ kwote subwencji finansowej podlegajaca
zwrotowi?
Kwota subwenc;ji finansowej, ktora podlega zwrotowi, jest sptacana w nie wigcej niz 24
miesiecznych ratach, przy czym co najmniej 23 raty bedg miaty rowna wysoko$¢, za$ ostatnia
z rat bedzie ratg wyréwnawcza. Okres splaty subwencji finansowej rozpoczyna si¢ po uptywie
13 miesiecy kalendarzowych poczawszy od pierwszego dnia pelnego miesigca
kalendarzowego nastepujacego po miesigcu, w ktérym nastagpita wyplata subwencji
finansowe;.
Dniem wymagalno$ci raty subwencji finansowej jest 25. dzien kazdego miesigca
kalendarzowego, a w przypadku, gdy ten dzien nie jest dniem roboczym - nastgpny po tym
dniu dzien roboczy w danym miesigcu kalendarzowym.

Wysoko$¢ miesiecznej raty subwencji finansowej odpowiada ilorazowi (i) salda subwencji
finansowej podlegajacego zwrotowi oraz (ii) liczby rat subwencji finansowej w ramach
catego okresu sptaty.

W przypadku op6znienia w sptacie rat subwencji finansowej wskazanych w Harmonogramie
Sptat, beneficjent zobowigzany jest do zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

5.18  Jaka jest procedura sptat subwencji finansowej przez MSP?
Sptata Subwencji Finansowej nastepuje zgodnie z Harmonogramem Sptat. Jest on
sporzadzany przez bank na podstawie decyzji okreslajacej kwote subwencji finansowe;j
podlegajaca zwrotowi.

Harmonogram Sptat zostanie udostgpniony beneficjentowi w bankowosci elektronicznej

banku, za posrednictwem ktorego zawarta zostata umowa subwencji finansowej, w sposob
umozliwiajacy beneficjentowi zapoznanie si¢ z jego trescig. Udostepnienie Harmonogramu
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Splat w opisany wyzej sposob, traktowane jest jako skuteczne dor¢czenie Harmonogramu
Sptat beneficjentowi.
Harmonogram Sptat zostanie przekazany Beneficjentowi niezwlocznie po zaistnieniu kazdego
z nizej wymienionych zdarzen:
a) udostepnienia beneficjentowi decyzji okreslajacej kwote subwencji finansowe;j
podlegajaca zwrotowi;
b) udoste¢pnienia beneficjentowi nowej decyzji okreslajacej kwote subwencji finansowej
podlegajaca zwrotowi, wydanej w wyniku postepowania wyjasniajacego lub
c) uwzglednienia dyspozycji czgsciowej nadptaty subwencji finansowe;.

Sptata subwencji finansowej dokonana przez beneficjenta jest rozliczana na poczet
wierzytelnosci PFR w nastgpujacej kolejnosci: (i) odsetki ustawowe za opoznienie
wymagalne od nieterminowo uiszczonej raty subwencji finansowej, (ii) wymagalna cze$¢
naleznosci gldwnej, tj. nieuiszczona w terminie rata subwencji finansowej lub jej czg$¢ oraz
(ii1) biezaca rata subwencji finansowe;j.

5.19  Czy MSP moze wczeéniej sptacié subwencje finansowa przed terminem
wynikajagcym z Harmonogramu Sptat?
Tak. Beneficjent moze wystapi¢ do banku z dyspozycja cze¢Sciowej lub catkowitej nadptaty
subwencji finansowe;j.

Czgséciowa lub catkowita dyspozycja nadplaty subwencji finansowej powinna:

a) zosta¢ ztozona w terminie nie krotszym niz miesigc przed planowang datg nadptaty,
przy czym bank moze wyznaczy¢ krotszy termin oraz w formie wskazanej przez bank;

b) obejmowac¢ kwotg nadptaty subwencji finansowej odpowiadajaca co najmniej
dwukrotnosci raty subwencji finansowej oraz

c) wskazywac, czy oswiadczenie beneficjenta zawarte w dyspozycji obejmuje (i)
skrécenie okresu sptaty subwencji finansowej albo (ii) zmiane wysokosci pozostatych
do sptaty rat subwencji finansowej - bank moze umozliwi¢ beneficjentowi rowniez
ztozenie innego rodzaju o$wiadczen niz przewidziane w niniejszej literze.

W przypadku uwzglednienia dyspozycji nadptaty subwencji finansowej lub wydania przez
PFR nowej decyzji okreslajacej wysokos¢ subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, bank
generuje nowy Harmonogram Sptat i przekazuje go beneficjentowi. Zmieniony
Harmonogram Sptat uznaje si¢ za skutecznie dorgczony z chwilg udostgpnienia
beneficjentowi Harmonogramu Sptat w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jego trescig.

W sytuacji, gdy beneficjent dokona czgsciowej lub catkowitej nadptaty subwencji finansowe;j
bez uprzedniego ztozenia dyspozycji, nadptacone przez beneficjenta srodki (i) nie podlegaja
automatycznemu zwrotowi na rzecz beneficjenta lub zaliczeniu na poczet cze¢sciowej lub
calkowitej sptaty oraz (ii) zostaja zaliczone na poczet sptaty kolejnych rat wynikajacych z
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Harmonogramu Sptat zgodnie z terminem ich wymagalnos$ci. W celu rozporzadzenia
srodkami przekazanymi do banku, bez uprzedniej dyspozycji, beneficjent powinien
skontaktowac si¢ z bankiem.

W przypadku, gdy beneficjent dokona nadptaty subwencji finansowej w kwocie
przekraczajacej pozostata do zwrotu subwencje finansowa, bank przekaze nadwyzke,
przekraczajaca pozostata do zwrotu subwencje finansowa, na rachunek bankowy beneficjenta.

520  Czy przy rozliczeniu subwencji finansowej MSP moze skorzystaé z
postepowania wyjasniajacego?
Tak, przedsigbiorca jest uprawiony do zwrdcenia si¢ do PFR za posrednictwem banku, w
ktérym zlozyt wniosek o subwencje finansowa, z zapytaniem dotyczacym:

1) wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi (w catosci lub czesci), ktora
zostala wskazana przez PFR w decyzji udostgpnionej beneficjentowi, pod warunkiem
udokumentowania przez beneficjenta réznic w tresci decyzji, a rzeczywistym stanem
faktycznym, przy czym ztozenie zapytania nie wstrzymuje wykonania pierwotnie
wydanej decyzji, lub

2) decyzji informujacej o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci, ktore
uniemozliwiaja ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi.

Beneficjent powinien zwréci¢ si¢ do PFR z zapytaniem dotyczacym wysoko$ci subwencji
finansowej podlegajacej zwrotowi, ktdra zostata wskazana przez PFR w decyzji
udostepnionej beneficjentowi, nie poézniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia jej
udostgpnienia.

W przypadku wydania przez PFR decyzji informujacej beneficjenta o zidentyfikowaniu przez
PFR okoliczno$ci, ktoére uniemozliwiajg ustalenie wysokos$ci subwencji finansowej
podlegajacej zwrotowi, postepowanie wyjasniajace moze zosta¢ zainicjowane przez PFR.

Jesli w wyniku postgpowania wyjasniajacego zostanie ustalone, ze kwota subwencji
finansowej podlegajaca zwrotowi zostata wskazana w decyzji w innej kwocie niz kwota
odpowiadajaca stanowi faktycznemu, PFR wyda nowa decyzje okreslajaca kwote subwencji
finansowej podlegajaca zwrotowi, zgodng ze stanem faktycznym. Dotychczasowa decyzja
zostaje zastagpiona nowa decyzja, z chwila jej udostepnienia beneficjentowi przez bank w
sposob umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

Po wyjasnieniu okolicznos$ci uniemozliwiajgcych ustalenie wysokosci subwencji finansowe;j
podlegajacej zwrotowi, PFR wyda decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowe;j
podlegajaca zwrotowi albo decyzje okreslajaca kwote subwencji finansowej podlegajaca
zwrotowi w catosci. Nastapi to nie pdzniej niz w terminie 6 miesi¢cy od dnia udostepnienia
beneficjentowi decyzji informujacej beneficjenta o zidentyfikowaniu przez PFR okolicznosci,
ktére uniemozliwiaty ustalenie wysoko$ci subwencji finansowej podlegajacej zwrotowi, przy
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czym w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ przez PFR
wydtuzony.

521  Czy w razie zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej MSP

bedzie zobowigzany do zwrotu subwencji finansowe;j?
Jezeli dziatalno$¢ gospodarcza przedsigbiorcy zostanie zawieszona w trakcie 12 miesiecy
liczac od dnia przyznania subwencji finansowej, wowczas przedsigbiorca bedzie zobowigzany
do zwrotu 100% subwencji finansowej, poniewaz przedsigbiorca faktycznie zaprzestanie
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w trakcie okresu badania. Zgodnie za$ z warunkami
zwrotu subwencji wymog prowadzenia dziatalnosci musi by¢ spelniony w kazdym czasie
okresu objetego badaniem. W okresie zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
przedsigbiorca nie moze za$ wykonywac dziatalno$ci gospodarczej i osiggac biezacych
przychodow z pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze;.

Ponadto, w przypadku, gdy po podjeciu decyzji przez PFR o wysokosci zwrotu subwencji
finansowe;j:

1) przedsigbiorca zaprzestanie prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, w tym zawiesi

prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j;

2) rozpocznie si¢ likwidacja przedsiebiorcy na podstawie KSH
PFR moze podja¢ decyzj¢ o natychmiastowym wypowiedzeniu umowy subwencji finansowej.
Pozostata do zwrotu kwota subwencji finansowej stanie si¢ wymagalna w terminie 14 dni
roboczych od dnia wypowiedzenia umowy.

Przedsigbiorcy, ktorych - z uwagi na kod PKD - dotyczy mozliwos¢ skorzystania ze 100%
umorzenia subwencji finansowej, nie moga zaprzesta¢ prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j
(w tym nie mogg zawiesi¢ prowadzenia dziatalnosci gospodarczej) w kazdym czasie od daty
przyznania subwencji finansowej do daty wydania decyzji okreslajacej kwotg subwencji
finansowej podlegajaca zwrotowi.

5.22  Czy pojecie skumulowanej straty gotowkowej na sprzedazy jest
pojeciem tozsamym z pojeciem zysku (straty) ze sprzedazy, ktorym postuguje sie
ustawa o rachunkowosci?
Nie, to nie sg tozsame pojecia. Strata gotowkowa na sprzedazy, w zalezno$ci od formy
prowadzenia ksiggowos$ci/rozliczania si¢, oznacza:
e dla MSP prowadzacych ksiegi rachunkowe - odzwierciedlong w rachunku zyskow i
strat strat¢ na sprzedazy z wylaczeniem kosztow amortyzacji,
e dla MSP rozliczajacych sie na podstawie ksiegi przychodoéw i rozchodow - kwote
wykazanej straty oraz
e dla MSP rozliczajacych si¢ na podstawie karty podatkowej lub na ryczatcie -
skumulowany spadek przychodéw ze sprzedazy w poréwnaniu do przychodéw z
analogicznego okresu roku poprzedniego.
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5.23  Jakie pozycje z rachunku zyskow 1 strat przedsigbiorcy, prowadzacy
petng rachunkowos¢, powinni ujaé, liczac skumulowang strate gotowkowa na
sprzedazy?
Przedsigbiorcy prowadzacy petng rachunkowos$¢ przyjmuja do wyliczenia straty gotowkowe;j
na sprzedazy warto$¢ z pozycji ,,Zysk (strata) ze sprzedazy” (odpowiednio pozycja F w
rachunku zyskéw i strat sporzagdzanym w wariancie kalkulacyjnym oraz pozycja C w
rachunku zyskéw i strat sporzadzanym w wariancie porownawczym), ktorg pomniejszaja o
koszty amortyzacji ujete w rachunku zyskow i strat.

524  Czy wylaczeniu z - odzwierciedlonej w rachunku wynikow - straty na
sprzedazy podlega amortyzacja bilansowa czy podatkowa?

Wylaczeniu podlega amortyzacja bilansowa.

5.25  Czy na potrzeby obliczenia skumulowanej straty gotowkowej ze
sprzedazy nalezy uwzglednia¢ dane z rocznej inwentaryzacji?
Na potrzeby obliczenia skumulowanej straty gotowkowej ze sprzedazy nie nalezy
uwzglednia¢ danych z rocznej inwentaryzacji (dotyczy KPIR).

5.26  Od ktorego miesigca przedsiebiorca liczy swoja skumulowang stratg
gotowkowa na sprzedazy - na potrzeby ustalenia kwoty subwencji finansowej do
zwrotu?
Skumulowang strate gotowkowa na sprzedazy nalezy liczy
od:
e pierwszego miesigca, w ktorym MSP odnotowat strate po 1 lutego 2020 r.,
lub
e miesigca, w ktérym zostata podj¢ta przez PFR decyzja o przyznaniu subwencji
finansowe;.
Decyzja o tym, ktory z tych termindw zostanie zastosowany na potrzeby obliczen, nalezy do
przedsigbiorcy.

Pierwszym miesigcem po 1 lutego 2020 r., od ktérego moze by¢ liczona skumulowana strata
gotowkowa na sprzedazy, jest marzec 2020 r.

Sformutowanie ,,miesigc, w ktérym udzielona zostata subwencja finansowa” oznacza miesiac,
w ktérym zostata wydana decyzja PFR przyznajaca subwencje finansowa.

Dane finansowe na potrzeby wykazania straty gotdwkowej na sprzedazy powinny obejmowac
caty miesiac.
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5.27  Czy przy obliczaniu skumulowanej straty gotowkowej na sprzedazy
nalezy uwzglednia¢ rowniez te miesigce, w ktorych odnotowano zysk?
W skumulowanej stracie gotowkowej na sprzedazy nalezy uwzgledni¢ dane finansowe z
okresu 12 miesiecy liczac od pierwszego miesigca, w ktorym przedsiebiorca odnotowat strate
po 1 lutego 2020 r. lub od miesigca, w ktérym udzielona zostata subwencja finansowa.
Miesiace, w ktorych w tym okresie przedsigbiorca odnotowat zysk, s réwniez uwzgledniane
1 wptyng na wysokos¢ straty lub jej brak.

5.28 W jaki sposob firmy, ktére zmienity sposob rozliczania powinny
wykaza¢ skumulowang strate gotowkowa na sprzedazy?
Firmy, ktére zmienity sposéb rozliczania w trakcie okresu, za ktory wyliczana jest
skumulowana strata gotowkowa na sprzedazy, powinny zastosowac sposob kalkulacji
odpowiedni do formy rozliczania w tych miesigcach i zsumowac¢ otrzymane wartosci, np. za 4
miesigce strata wyliczona na podstawie ksiegi przychodoéw i rozchodoéw oraz za 8 miesi¢cy na
podstawie petnej ksiggowosci.

5.29  Zjakiego okresu ustala si¢ stan zatrudnienia na potrzeby okreSlenia
poziomu zwrotu subwencji finansowej dla MSP (do 75%)?
Srednia liczbe Pracownikow ($rednie zatrudnienie) w okresie 12 pelnych miesiccy
kalendarzowych liczy si¢ od konca miesigca kalendarzowego poprzedzajacego date zawarcia
umowy subwencji finansowej. Natomiast $rednig stanu zatrudnienia w 2019 r. oblicza si¢ jako
srednig z liczby pracownikow na 31 grudnia 2019 r. oraz 30 czerwca 2019 1.

W sytuacji, gdy MSP na 30 czerwca 2019 r. prowadzit dziatalno$é gospodarcza, ale nie
zatrudnial Zadnych Pracownikow (patrz Definicje), to jako stan zatrudnienia na ten dzien
nalezy przyja¢ ,,0”. Natomiast w przypadku, gdy MSP powstat po 30 czerwca 2019 ., to
uwzgledniamy tylko zatrudnienie na 31 grudnia 2019 .

Przyktad 1: MSP na dzien 30 czerwca 2019 r. nie zatrudniat zadnych Pracownikéw, natomiast
wg stanu na 31 grudnia 2019 r. zatrudniat 30 Pracownikéw. W jego przypadku srednie
zatrudnienie w 2019 r. to 15 Pracownikow. Wynika to z nastepujacych obliczen: .

Przyktad 2: MSP powstat we wrzesniu 2019 r. Wedtug stanu na 31 grudnia 2019 r. zatrudniat
30 Pracownikow. W jego przypadku $rednie zatrudnienie w 2019 r. to 30 Pracownikow.

5.30  Jakiego rodzaju forma zatrudnienia jest brana pod uwage do wyliczenia
stanu zatrudnienia na potrzeby ustalenia poziomu zwrotu subwencji finansowe;j?
Na potrzeby ustalenia warunkéw umorzenia subwencji dla Mikroprzedsiebiorcy oraz MSP
przez Pracownika rozumie si¢ osobe¢ fizyczna:
(1) ktoéra zgodnie z przepisami polskiego prawa pozostaje z pracodawcg w stosunku pracy
oraz zostata zgloszona przez pracodawce do ubezpieczen spolecznych, z
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zastrzezeniem, ze stan zatrudnienia okre$la si¢ w przeliczeniu na pelny wymiar czasu
pracy oraz
(i1) wspotpracujaca z pracodawcg, niezaleznie od formy prawnej (w szczegdlnosci na
podstawie umow cywilnoprawnych, np. umowy zlecenia), ktéra byta zgtoszona przez
pracodawce do ubezpieczen spotecznych.
Uwaga! Przy obliczaniu $redniego zatrudnienia nie uwzglednia si¢ Pracownikoéw
przebywajacych na urlopach bezptatnych przez petny miesigc kalendarzowy.

5.31  Czy jezeli stan zatrudnienia obnizy si¢ w ktorymkolwiek momencie w
12-miesigecznym okresie od konca miesigca kalendarzowego poprzedzajacego
date zawarcia umowy subwencji finansowej, konieczny jest natychmiastowy
zwrot subwencji przez MSP?

Nie, warunki dotyczace umorzenia subwencji finansowej podlegaja badaniu nie p6zniej niz w

terminie 10 dni roboczych liczac od ostatniego dnia terminu na ztozenie O$wiadczenia

o Rozliczeniu.

Ponadto, nalezy zwrdci¢ uwage, ze bierze si¢ pod uwage srednig liczbe Pracownikéw (Srednie

zatrudnienie) w okresie objetym badaniem.

5.32  Czy konieczne jest utrzymanie tych samych Pracownikow w ciggu 12-
miesigcznego okresu objetego badaniem?
Nie. Nalezy zwroci¢ uwage, ze na potrzeby badania warunkéw zwrotu subwencji finansowej
bierze si¢ pod uwage $rednig liczbg Pracownikow ($rednie zatrudnienie) w okresie objetym
badaniem.

5.33  Jak traktowana jest sytuacja, w ktorej Pracownik dobrowolnie
zrezygnuje z pracy u przedsigbiorcy (tj. gdy kwestia utrzymania zatrudnienia nie
zalezy wylacznie od pracodawcy)?
Kwestia formy rozstania z Pracownikiem, jak i strony inicjujacej takie rozstanie, nie ma
znaczenia dla badania warunkow dotyczacych zwrotu subwencji finansowej. Ponadto, nalezy
zwroci¢ uwage, ze bierze si¢ pod uwage srednig liczbe Pracownikow (Srednie zatrudnienie) w
okresie objetym badaniem.

5.34  Jak uwzglednia si¢ Pracownikow, ktorzy sg zatrudnieni na mniej niz caty
etat (np. zatrudnienie na poét etatu), na potrzeby ustalenia poziomu zwrotu
subwencji finansowej dla MSP?
Zasada jest, ze stan zatrudnienia okresla si¢ w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy. Na
potrzeby ustalenia poziomu zwrotu subwencji finansowej bierze si¢ pod uwage kazda osobe
spetniajaca definicj¢ Pracownika, przyjeta dla celoéw Programu.

Dla przyktadu, jezeli przedsigbiorca zatrudnia 2 osoby na podstawie stosunku pracy na 0,5
etatu, to wowczas na potrzeby ustalenia poziomu zwrotu subwencji finansowej uznaje sie, ze
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mamy do czynienia z jednym pracownikiem na pelen etat. Kazda osoba na urlopie
macierzynskim, na warunkach urlopu macierzynskiego, ojcowskim, rodzicielskim albo
wychowawczym traktowana jest jak jeden etat (dotyczy to réwniez osob, ktére przed tymi
urlopami byty zatrudnione na czg$¢ etatu). W przypadku osob wspotpracujacych z
przedsigbiorca (np. na podstawie umowy zlecenia) i zgloszonych przez niego do ubezpieczen
spotecznych, kazda taka osoba traktowana jest jak jeden etat. W odniesieniu do pracownikow
mlodocianych (kod tytutu ubezpieczen 0120), dla ktérych w imiennym raporcie ZUS RCA
wskazano wymiar czasu pracy, na potrzeby Programu przyjmuje si¢ ten wymiar. Jesli jednak
nie wskazano wymiaru czasu pracy, taki Pracownik traktowany jest jako jeden etat.
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